PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO LOURENGO - MG
Geréncia de Licitacdes, Compras e Contratos

Processo Licitatorio n° 0029/2020 - Tomada de Precos n° 02

TIPO: TECNICA E PREGCO

Edital

A Prefeitura Municipal de S&o Lourenco, Estado de Minas Gerais, através da
Comissdo Permanente de Licitacfes, torna publico para o conhecimento de quantos possam interessar que
iniciou processo de licitacdo, na modalidade de Tomada de Precos, do tipo Técnica e Preco, nos termos da

Lei n° 8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servico técnico especializado em assessoria e

consultoria para o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de S&o Lourenco.

DESCRICAO DO OBJETO: Servico de assessoria e consultoria técnica especializada, através de empresa
devidamente registrada no Conselho Regional de Contabilidade, nas atividades realizadas pelo Sistema de
Controle Interno da Prefeitura Municipal de S&o Lourenco, para fiscalizacdo das atividades técnicas e dos
atos técnicos-administrativos sobre a gestdo de pessoal, patrimonial, contébil, orcamentério e financeiro,
incluindo a execucgdo de programas de trabalho, despesas e receitas orcamentérias e extra-orcamentérias,
bem como o fomento ao desenvolvimento das rotinas dos diversos controles internos e a respectiva
avaliacdo, quanto aos aspectos da legalidade, da legitimidade, da economicidade, da eficiéncia e da
eficacia, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

Recebimento de envelopes da Documentacdo e Propostas ..........ccccuee.... 02/03/2020 até as 13 horas

Inicio da Sesséo - Abertura dos Envelopes - Documentacéo e Propostas .... 02/03//2020 as 14h

Os envelopes deverdo ser entregues e protocolizados na sala de licitagfes — 3° piso da Prefeitura Municipal
de Sado Lourenco, situada na Praga Duque de Caxias, n° 61, Centro — S&o Lourenco — MG, até o dia e

horario acima estabelecidos.

Todas as informagfes poderdo ser solicitadas pelo telefone (35) 3339.2781 e 3339.2744 ou pelo e-mail:

licitacoesecompras@saolourenco.mg.gov.br

Todos os atos deste processo licitatorio, tais como atas, recursos e decisées administrativas, homologagéo

e adjudicacao serdo publicadas no site: www.saolourenco.mg.gov.br



mailto:licitacoesecompras@saolourenco.mg.gov.br
http://www.saolourenco.mg.gov.br/
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1 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

1.1 - Poderéo participar desta licitacao, pessoas juridicas que seus objetos contratuais sejam condizentes e
pertinentes com o objeto licitado, que tenham habilitacéo juridica, fiscal e trabalhista, qualificacéo técnica e
econdmico-financeira, e que satisfacam todas as exigéncias deste Edital e seus Anexos;

1.2 - Em se tratando de licitagdo na modalidade de Tomada de Precos, as licitantes que se interessarem em
participar deste certame deverdo ser cadastradas ou se cadastrarem no Cadastro de Fornecedores junto a
Geréncia de Licitagbes, Compras e Contratos até o terceiro dia anterior a data designada para apresentacao
dos envelopes com as propostas, observada a necessaria qualificacdo técnica para execucédo do objeto.
(82°, art. 22 da Lei n° 8.666/93). Este cadastramento podera ser feito por e-mail.

1.2.1 - Excepcionalmente e para garantir maior nimero de empresas participantes, ainda que o
cadastramento néo tenha sido efetivado conforme o referido acima, as licitantes poderéo fazé-lo e receber o
CRC, caso os documentos sejam protocolizados, IMPRETERIVELMENTE até as 9h (nove horas), como
consta no predmbulo deste Edital, com a entrega dos documentos para tal obrigacdo, em separado dos
documentos inseridos no envelope da documentacédo, para o devido arquivamento.

1.2.2 - A copia do CRC - Certificado de Registro Cadastral € documento obrigatério a constar do envelope
de documentacao para efeito de habilitacdo da licitante;

1.2.3 - O Certificado de Registro Cadastral — CRC que estiver devidamente ATUALIZADO, inclusive com as
regularidades com o INSS, FGTS, CNDT e Fazenda Municipal da sede Licitante, substituira os documentos
a ele inerentes, que somando as declaracdes e outras condicdes técnicas exigidas neste edital, conforme o
caso, que indicardo que a licitante estara habilitada no processo licitatério.

1.3 — As Microempresas - ME e as Empresas de Pequeno Porte — EPP sera concedido o tratamento
diferenciado, conforme determina a Lei Complementar n® 123/2006 e suas posteriores alteracGes e as
normas municipais, conforme dispuser o Anexo I, deste Edital;

1.3.1 - As microempresas — MEs ou empresas de pequeno porte — EPPs participantes deste processo e que
desejarem fazer uso dos beneficios da Lei Complementar 123/2006 e posteriores alteracbes, deverdo
informar sua condi¢cdo no ato do credenciamento, através de declaragdo, conforme modelo constante no
Anexo VIl deste Edital;

1.3.2 - Caso a microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP néo apresente a declaracdo
anexada a Carta de Credenciamento, como na forma estabelecida no subitem anterior, interpretar-se-a
como técita renuncia aos beneficios da LC n° 123/2006 e posteriores alterages;

1.3.3 — As condi¢cdes do tratamento diferenciado a ME e/ou EPP para atender a obrigatoriedade ou
condicionantes previstas no art.47 da LC n® 123/2006 e alteracBes posteriores, no gque couber, estdo
explicitadas neste Edital;

1.4 - As empresas para participarem deste certame deverdo estar adimplentes com o fisco Federal e
Estadual, e também Municipal da sede da Licitante;

1.5 - A fidedignidade da documentacdo e informacdes apresentadas pela licitante € de sua inteira e
exclusiva responsabilidade que, pelo descumprimento de alguma exigéncia ou informagdes prestadas de
forma incorreta, imprecisa e/ou falsa, sujeitar-se-a aplicacdo das penalidades cabiveis.

2 - DOS IMPEDIMENTOS DA PARTICIPACAO

2.1 - Estardo impedidas de participar nesta licitacdo a empresa:

2.1.1 - Que sejam alcancadas pelos dispositivos do art. 9° da Lei n° 8.666/93;

2.1.2 - Que tenha sido declarada inidonea pela Administracdo Publica e/ou que esteja impedida de licitar e
contratar com o Poder Publico;

2.1.3 - Que esteja reunida em consorcio ou coligacao, e cujos socios ou diretores pertengam a mais de uma
firma licitante, simultaneamente;
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3 - ACESSO AO EDITAL

3.1 - O Edital e os seus Anexos estdo disponiveis na Geréncia de Licitagcbes, Compras e Contratos, situada
no 3° piso da Prefeitura Municipal de S&o Lourenco, na Praca Duque de Caxias, n® 61, Centro — S&o
Lourenco — MG, nos dias Uteis de 12h as 18h, bem como no site: www.saolourenco.mg.gov.br

3.2 - O edital também podera ser solicitado pelo e-mail: licitacoesecompras@saolourenco.mg.gov.br

4 - RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES COM HABILITACAO, PROPOSTA TECNICA E
PROPOSTA DE PRECOS (COMERCIAL)

4.1 - Os envelopes deverdo ser protocolizados diretamente na Geréncia de Licitacdes, Compras e
Contratos, no endereco acima transcrito, até as 13h (nove horas) do dia 02/03/2020 para o devido
credenciamento, com inicio da Sesséo Publica as 10h (dez horas) para abertura dos envelopes contendo os
documentos, a respectiva analise, julgamento e a indicacdo das habilitacbes ou inabilitacdes.

4.1.1 — Havendo a proclamacéo das empresas habilitadas nesta sessdo, com a formalizagdo da desisténcia
de recurso administrativo até esta fase processual, proceder-se-a a abertura dos envelopes contendo as
propostas técnicas, exclusivamente das licitantes previamente habilitadas.

4.1.2 — Havendo a proclamacdo das empresas previamente habilitadas e as propostas técnicas sendo
analisadas, julgadas e classificadas com atendimento aos requisitos minimos elencados no edital e seus
anexos, e com a formalizacdo da desisténcia de recurso administrativo até esta fase processual, nesta
mesma sessado proceder-se-a a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco, exclusivamente
das licitantes previamente habilitadas e classificadas tecnicamente.

4.1.3 — Havendo interposicdo de recurso administrativo em qualquer das fases mencionadas acima, 0s
prazos serdo regidos pelo que dispfe o art. 109, da Lei regente deste certame.

4.1.4 — Concluida as anélises e decisGes sobre os recursos administrativos por ventura impetrados, as datas
e horéarios das sessfBes publicas serdo publicadas no site da Prefeitura Municipal e com comunicagéo
expressa as licitantes deste certame.

4.2 - Nao serdo aceitas propostas, tanto técnicas como de precos, que sejam enviadas por FAX ou que
estejam em envelopes abertos e devassados, ou ainda que os envelopes tenham sido entregues ou
protocolizados em locais diversos do mencionado no preambulo deste edital;

4.2.1 - Também néo serdo aceitos envelopes que ndo estejam na Geréncia de Licitagcbes e Contratos até o
horario designado para o credenciamento, ainda que sejam enviados pelos Correios, pois a Comissao
Permanente de LicitagcBes ndo se responsabilizard por qualquer envelope que nédo esteja em seu poder até
o horério designado para o credenciamento e inicio das atividades da Sesséo Publica.

5 - ENVELOPES - DOCUMENTAGAO - PROPOSTA TECNICA E PROPOSTA DE PRECOS

5.1 - A documentacdo da Licitante, a proposta técnica e a proposta de precos deveréo ser colocadas em
envelopes distintos, opacos, que estejam lacrados, rubricados e identificados, da seguinte forma:

5.1.1 - ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO
Processo 0029/2020 - Tomada de Pre¢os n° 02 — Tipo: Técnica e Preco
Nome do Licitante com CNPJ

5.1.2 - ENVELOPE N° 2 — PROPOSTA TECNICA
Processo 0029/2020 - Tomada de Pre¢os n° 02 — Tipo: Técnica e Preco
Nome do Licitante com CNPJ

5.1.3 - ENVELOPE N° 3 — PROPOSTA DE PRECOS (Comercial)
Processo 0029/2020 - Tomada de Precos n° 02 — Tipo: Técnica e Preco
Nome do Licitante com CNPJ
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6 - ENVELOPE N2 01 - DOCUMENTACAO
6.1 - Documentos que devem constar no envelope para Habilitacdo

6.1.1 - Serdo aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor, ou, quando nao
declarada pelo 6rgdo emitente, expedidos ha no maximo 90 (noventa) dias a contar da data designada para
a Sessao Publica para recebimento dos envelopes.

6.1.2 - Nas hipoteses referidas no item anterior, ndo serdo aceitos protocolos, por qualquer motivo ou
justificativa, para substituir documento ndo apresentado, ou documento com prazo de validade vencido.

6.2 - REGULARIDADE JURIDICA
6.2.1 - Cédula de identidade dos s6cios, proprietarios ou dirigentes legais da empresa.
6.2.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual.

6.2.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢fes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores.

6.2.4 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.

6.3 - REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E ADMINISTRATIVA
6.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

6.3.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa,

6.3.3 - Prova de regularidade relativa a seguridade social - INSS, mediante apresentac@o de certiddo
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa. Esta
certiddo devera ser apresentada na forma conjunta com a certiddo da Fazenda Federal;

6.3.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa,

6.3.5 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior do
Trabalho) - Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

2.3.6 - Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a condicdo de ME -
Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte, caso seja enquadrada nestas condi¢oes;

6.3.7 - Alvard Municipal de Funcionamento ou documento similar;
6.3.8 - Certificado de Registro Cadastral da licitante na Prefeitura Municipal de S&o Lourenco - MG.
6.3.9 - Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias para sua
apresentacdo, CASO NAO SEJA APRESENTADA, a CPL consultara e emitirh a mesma.
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6.4 - MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

6.4.1 - A microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP participante do processo e que desejar
fazer uso dos beneficios da Lei Complementar 123/2006, devera informar sua condicdo no ato do
credenciamento, através de declaracao, conforme modelo descrito no Anexo VIl deste Edital;

6.4.2 - Caso a microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP ndo apresente a declaragdo, como
na forma estabelecida no subitem anterior, interpretar-se-4 como rendncia tacita aos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006;

6.4.3 - As microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP, presentes neste certame, deverdo
apresentar toda documentacéo exigida para efeito de comprovacgéo da regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

6.4.3.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo Municipal, para a
regularizacdo do documento que foi apresentado com falta da regularidade fiscal.

6.4.3.2 - A nao regularizagdo da regularidade fiscal no prazo previsto no item anterior implicara em
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei regente deste certame,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato ou ainda revogar a licitacéo.

6.5 - QUALIFICACAO TECNICA

6.5.1 - Registro da empresa licitante no Conselho Regional de Contabilidade/CRC.

6.5.2 - Relacdo dos profissionais que irdo compor a equipe técnica que se responsabilizardo pelos
trabalhos (s6cios, associados, empregados ou contratados), conforme modelo do Anexo VIII.

6.5.3 - Prova de inscricdo de cada um dos componentes da equipe técnica na respectiva entidade
profissional competente;

6.6 - QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

6.6.1 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperagdo Judicial e Extrajudicial, expedida pelo
Cartorio Distribuidor da Comarca da licitante, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias antes
da data fixada para a Sesséo Publica para entrega e abertura dos envelopes de documentacéo.

6.6.2 - A certiddo quando for positiva, devera ser complementada por certiddo que esclareca,
satisfatoriamente, a natureza, o motivo e o estado da a¢édo ou da divida denunciada, para efeito de sua
consideracdo e verificacdo de viabilidade econdmica para executar o objeto a ser contratado, através de
imediata diligéncia pela Comisséo Permanente de Licita¢des, para fins de habilitag&o.

6.7 - DAS DECLARACOES

6.7.1 - Declaracé@o de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso V, do art. 27 da
Lei n° 8.666/93; - ANEXO V

6.7.2 - Declaracao da inexisténcia de qualquer fato superveniente e impeditivo para a habilitagédo da licitante
no presente processo licitatorio. - ANEXO VI
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6.8 — DA AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS

6.8.1 - Os documentos que vierem autenticados em cartérios localizados no Estado de Minas Gerais
deverdo, obrigatoriamente, trazer em todas as suas folhas o selo de autenticagdo, conforme alinea C, inciso
I, art. 11 da Portaria Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG de 11 de marc¢o de 2005;

6.8.2 - Os documentos autenticados em outros Estados deverdo possuir autenticagdo em cartério, com o
respectivo selo, na forma da respectiva legislagdo estadual;

6.8.3 - Os documentos poderdo ser autenticados pela CPL, mediante apresentacdes dos originais, em dias
Uteis anteriores ao dia da Sessdo Publica de 12h as 18h, e também no dia desta Sessdo, porém, com
antecedéncia de 30 min. (trinta minutos) do horario marcado para o seu inicio do credenciamento;

6.8.4 — No momento da Sessao Publica nenhum documento podera ser autenticado.

6.9 — DA RESPONSABILIDADE PELOS DOCUMENTOS APRESENTADOS

6.9.1 — A licitante é a Unica responsavel pelos documentos apresentados para sua participacdo neste
certame licitatorio, por isso, responde civil, administrativa e criminalmente pela fidedignidade e exatidao de
todos os documentos apresentados.

7 - ENVELOPE N2 02 - PROPOSTA TECNICA

7.1 - A PROPOSTA TECNICA devera ser elaborada em estrita observancia com as condi¢ées indicadas
neste Edital, conforme modelo do Anexo IV, devendo ser assinada pelo representante legal da licitante ou
seu procurador. Deverd ser acondicionada e apresentada em envelope préprio, PREFERENCIALMENTE
em papel tamanho A4 devera ser redigida em lingua portuguesa, sem emendas, ressalvas ou rasuras. A
proposta técnica devera conter os elementos necessérios a avaliacdo da capacitacdo e qualificacdo da
proponente para a execucao do objeto desta licitacéo.

7.2 - A proposta técnica devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo IV deste Edital,
para facilitar a conferéncia dos dados e a distribuicAo da pontuacdo, datada e assinada pelo
representante legal ou procurador da licitante, e acompanhada dos seguintes documentos:

7.2.1 - Portfélio da empresa.

7.2.2 - Comprovagédo da data de efetivo inicio da atividade da empresa em servigos de Assessoria e/ou
Consultoria para a Administracdo Publica, compativeis com a descricdo do objeto licitado, através de
documentos hébeis tais como contratos, atestados, certiddes ou outros documentos similares.

7.2.3 - Atestados, certiddes ou declaracdes comprobatérias de experiéncia profissional da licitante
proponente na prestacdo de servicos de assessoria ou consultoria contabil para Prefeituras e outros
orgdos da administracéo direta ou indireta municipal, estadual ou federal (esclarecimentos no Anexo IX).

7.2.4 - Comprovacao da experiéncia dos membros de seu corpo técnico, no exercicio de magistério no
ensino superior, matérias compativeis com o0s servicos a serem executados, através de diplomas,
certificados ou declaracbes expedidas por entidades de ensino superior, reconhecidas pelos 6rgaos
publicos competentes (esclarecimentos no Anexo IX).

7.2.5 - Curriculum profissional de um ou mais membros da equipe técnica a ser disponibilizada para a
prestacdo de servicos, contadores e outros profissionais com formacdo académica compativel com os
servicos a serem executados.

7.2.6 - Documentos comprobatérios da formagéo académica dos profissionais membros da equipe técnica
- certificados, diplomas ou declara¢bes fornecidas pelas instituicdes de ensino em relagdo ao Curso
Superior de Ciéncias Contabeis ou compativeis com a execuc¢do do objeto, bem como e na mesma forma
documentos de especializagéo, pds-graduacéo, mestrado e/ou doutorado.
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7.2.7 - Certificados de participacdo dos membros da equipe técnica da licitante proponente em
congressos, seminarios e simpoésios, realizados a partir da entrada em vigor da Lei de Responsabilidade
Fiscal - 04/05/2000, desde que versem sobre os temas ligados ao objeto licitado e voltados a
Administracdo Publica, esclarecimento no Anexo IX).

7.2.8 - Certificados de participagdo dos membros da equipe técnica da licitante proponente em cursos de
extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou aperfeicoamento profissional, realizados a partir da entrada em
vigor da Lei de Responsabilidade Fiscal - 04/05/2000, desde que versem sobre temas ligados ao objeto
licitado e voltados a Administracéo Publica, (esclarecimento no Anexo IX).

7.2.9 - Exemplares ou coépias de publicacdes de autoria dos membros da equipe técnica na area do
servico licitado, tais como, livros, monografias ou artigos publicados em jornais impressos, revistas ou
sites especializados.

7.3 — Os documentos comprobatérios a serem juntados na proposta técnica deverdo ser numerados
individual e sequencialmente, a fim de permitir a sua identificacdo no mapa de apuracdo para a respectiva
distribuicdo da pontuacdo.

7.4 — Na elaboracdo da Proposta Técnica, a licitante proponente deverd confrontar os documentos
apresentados em sua proposta com os quesitos da Planilha de Critérios de Pontuacdo — Anexo IX,
assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica a pontuacdo a que considera fazer jus, bem
como os nimeros de ordem dos documentos que permitam aferir a pontuacéo pretendida.

7.5 - Os documentos e anexos integrantes da Proposta Técnica deverdo ser reunidos, preferencialmente
em pastas ou cadernos, com todas as suas folhas numeradas e rubricadas por representante legal da
licitante proponente ou por pessoa que detenha poderes estatutarios ou contratuais de representacdo da
empresa, devidamente acompanhado do documento que comprove essa condi¢ao, se for o caso.

8 - ENVELOPE N2 03 - PROPOSTA DE PRECOS (COMERCIAL)

8.1 - A Proposta de Precos deve ser apresentada, conforme modelo do Anexo lll, preferencialmente, em
formulario padronizado da licitante, emitida por meio mecéanico, sem emendas, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas, em linguagem clara, objetiva e que nao dificulte a exata compreensdo do seu enunciado,
considerando o dia previsto para a abertura dos envelopes, de acordo com o ato convocatorio.

8.2 - Na proposta devera constar claramente:

8.2.1 - Nome da empresa proponente, o CNPJ e endereco; o nhome e identificagdo do responséavel legal;
namero do telefone e e-mail para contato;

OBSERVACAO: Serdo aceitas como tal, as informagées contidas no impresso da empresa ou no carimbo, devendo ser
complementadas as que faltarem.

8.2.2 — Constar o numero do processo e da modalidade licitatéria;

8.2.3 - Preco total pelo periodo de 10 (dez) meses e o valor da parcela mensal, em algarismo e por extenso,
em moeda corrente nacional;

8.2.4 - Validade das propostas, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data fixada para
entrega dos envelopes;

8.3 - Nos pregos propostos deverdo ser computadas todas as despesas com viagens, estadia, alimentagéo,
encargos sociais, fiscais e trabalhistas e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre
a execucao do objeto desta licitacéo.

8.4 - A Proposta de Precos que contenha rasuras, ressalvas ou esteja em desacordo com as prescricoes
legais e as constantes deste Edital, podera ser sumariamente eliminada.
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9 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

9.1 - A PROPOSTA TECNICA sera avaliada de acordo com os critérios de experiéncia da licitante
proponente e a qualificacdo dos profissionais indicados. A avaliagdo serd realizada de acordo com
critérios objetivos, atribuindo-se notas aos quesitos a ela pertinentes.

9.2 - A distribuicdo da pontuacéo sera feita em conformidade com os critérios e parametros de avaliacédo
estabelecidos no Anexo IX, através do somatério das notas dadas aos quesitos da Proposta Técnica.

9.3 - Sera atribuida nota 10 (dez) a PROPOSTA TECNICA que houver obtido o maior nimero de pontos,
atribuindo-se as demais propostas técnicas notas diretamente proporcionais a sua classificagdo, por
pontos, em relacdo a proposta que recebeu nota 10 (dez), de acordo com a seguinte formula:

PTT =10 X NPT i, onde
NPT o

PTT = Pontuacgdo Técnica Total da proposta em exame, para efeito de sua classificacao;
NPT i = Nota da Proposta Técnica em exame, obtida na forma do Anexo IX, e

NPT o = Nota da melhor Proposta Técnica, obtida na forma do Anexo IX.

9.4 - Serdo classificadas somente as propostas técnicas que obtiverem, no minimo, nota 6 (seis), nos
termos do item anterior (PTT >= 6).

9.5 - O resultado individual da analise das propostas técnicas constara de mapas de apuracdo de
pontuacédo, preenchidos pela Comissdo Permanente de LicitacBes, com a cooperacdo de servidores por
ela convidados para este fim especifico, e o resultado geral constara da Ata de julgamento e sera
publicado no site da Prefeitura Municipal e no quadro de avisos, bem ainda comunicado as licitantes.

9.5.1 - As licitantes, presentes na Sessdo Publica em que for proferida a decisdo final das propostas
técnicas considerar-se-ao automaticamente notificadas e comunicadas.

9.6 - A partir da notificacdo e/ou da publicagéo, nos termos do item anterior, abrir-se-a4 o prazo legal de 5
(cinco) dias Uteis para a interposicdo de recursos nos termos da Lei regente deste certame, salvo se
todas as proponentes renunciarem ao prazo para recurso.

10 — DA CLASSIFICACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1 - Ser4 (80) considerada (s) classificada (s) a (s) proponente (s) que atender (em) todas as condi¢bes
exigidas nos itens anteriores.

10.2 - Sera considerada desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital, que seja
vinculada a outra proposta, que contenha qualquer clausula condicionante para a execu¢ao dos servicos
ou que apresentar valor manifestamente inexequivel.

10.3 - Se houver divergéncia entre o valor numérico da proposta e o grafado por extenso, este
prevalecera.

10.4 - Seré atribuida nota 10 (dez) a proposta de preco de MENOR PRECO DA PARCELA MENSAL
para a execucdo do servico, atribuindo-se as demais propostas comerciais notas inversamente
proporcionais a sua classificacdo, POR PRECO, em relacdo a proposta que recebeu nota 10 (dez), de
acordo com a seguinte férmula:
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PCT =10 X Po, onde

Pi
PCT = Pontuac&do Comercial Total da proposta em exame, para efeito de sua classificacéo.
Po = Menor Preco entre as propostas comerciais classificadas, e

Pi = Preco da Proposta (comercial) em exame.

10.5 — O (s) valor (res) maximo mensal a ser ofertado ndo podera ser superior a R$ 5.405,55 (cinco mil
quatrocentos e cinco e cinglienta e cinco centavos).

10.6 - Caso o valor mensal seja superior ao estipulado, a proposta de preco serd sumariamente
desclassificada.

10.7 - Nao serdo aceitas propostas que apresentem vantagens ndo previstas neste Edital, ou ainda, aquelas
gue oferecam precos ou vantagens baseadas em ofertas de outras licitantes.

11 - DA CLASSIFICACAO FINAL
11.1 — Sendo a presente licitagdo na modalidade de Tomada de Preco, do tipo Técnica e Preco, a

Comissdo Permanente de Licitagbes fara a avaliagdo da documentagdo e o julgamento das propostas
técnica e de precos (comercial) em TRES FASES:

12 FASE: anélise e julgamento das DOCUMENTACOES
22 FASE: andlise e julgamento das PROPOSTAS TECNICAS
32 FASE: andlise e julgamento das PROPOSTAS DE PRECOS

11.2 — As propostas das licitantes habilitadas e classificadas serdo julgadas pela CPL adotando-se o
PESO 6 (seis) para a NOTA TECNICA e PESO 4 (quatro) para a PROPOSTA DE PRECOS (comercial).

11.3 - No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitacdes levard em consideracdo
exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada a utilizacdo de qualquer
elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o
principio da igualdade entre as licitantes proponentes.

11.4 - Sera declarada e classificada em primeiro lugar, e assim sucessivamente, a licitante proponente
gue obtiver a maior pontuacéo final, mediante aplicacdo da seguinte formula:

NCF=[(6XPTT)+ (4 XPCT)] onde
10

NCF = Nota da classificacao final
PTT = Pontuag&o Técnica Total, apurada na forma do item 9.3 acima.
PCT = Pontuac¢éo do Preco Total (Comercial), apurada na forma do item 10.4 acima.

11.5 - Os célculos serao realizados com duas casas decimais.

11.6 - A Comiss&o Permanente de Licitacdes fica reservado o direito de:

11.6.1 - Estabelecer prazo para definir a classificacédo final das propostas, suspendendo a reunidao em
decorréncia de fato superveniente;
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11.6.2 - Convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas técnicas;

11.6.3 - Promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo deste processo
licitatério; e,

11.6.4 - Rejeitar qualquer proposta, mediante decisédo fundamentada.

11.7 - No caso de empate da pontuacédo final entre duas ou mais propostas, a Comissdo Permanente de
Licitacdes - CPL realizara sorteio entre as mesmas, para definicdo da empresa vencedora, conforme
dispde o § 2°, do art. 45, da Lei n° 8.666/93.

11.8 — Se todas as licitantes forem consideradas inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Administracdo podera fixar o prazo de até 8 (oito) dias Uteis para apresentacdo de
nova documentacdo ou de propostas escoimadas das causas de desclassificacdo.

12 - ABERTURA DOS ENVELOPES E JULGAMENTO DA HABILITACAO

12.1 - No local, data e horario como especificados no preambulo deste Edital, em Sesséo Publica, serdo
abertos os envelopes contendo a Documentacéo.

12.2 - Serédo julgadas inabilitadas as licitantes que deixarem de atender as exigéncias de habilitagédo
contidas no item 6 deste Edital e em seus anexos, ou cujos documentos estejam com prazo de validade
expirado.

12.3 - A ocorréncia de fato superveniente que possa acarretar a inabilitacdo da licitante proponente devera
ser comunicada & Comissdo Permanente de LicitagBes, no momento da constatacao.

12.4 - O resultado da HABILITACAO das licitantes proponentes, caso ndo seja necessaria a efetivacio de
diligéncia, haverd comunicacdo na mesma Sesséo Publica de julgamento da documentacao.

12.5 - Ainabilitac@o de qualquer licitante proponente importara em sua preclusdo do direito de participar das
fases seguintes do processo licitatério.

12.6 - Na mesma Sessdo Publica, quando da abertura dos envelopes contendo a documentagédo e do
respectivo julgamento, poderdo ser abertos os envelopes contendo as propostas técnicas das licitantes
habilitadas e efetivar o respectivo julgamento, ressalvando o disposto no item 12.7 abaixo, desde que haja
desisténcia expressa de recurso por parte de todas as licitantes.

12.7 - Havendo manifestac@o por parte de licitantes no sentido de apresentar recurso, a Comissao
Permanente de Licitacdes — CPL consignard, em ata, a referida manifestacéo e, observados os prazos para
recursos, designara, posteriormente, a data para nova Sessdao Publica para abertura dos envelopes
contendo as Propostas “TECNICAS” e de “PRECOS”, dando prévia ciéncia as licitantes.

12.8 - Decididos os recursos interpostos ou, ainda, decorrido o prazo legal para sua interposicdo, a CPL
devolverd as licitantes consideradas inabilitadas os envelopes das Propostas, inviolados, podendo, todavia,
reté-los até o final do certame, conforme o caso e a critério da CPL.

13 - ABERTURA DOS ENVELOPES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

13.1 - Os envelopes contendo as Propostas de Precos (Comerciais) serdo abertos em dia e horério a serem
determinados pela CPL, em Sesséo Publica, de prévia ciéncia das licitantes, esgotado o0 prazo de recursos,
nos termos do art. 109 da Leiregente deste certame. Também poderdo os envelopes ser abertos e as
propostas analisadas e julgadas na mesma Sessao de habilitagédo, caso haja a formal desisténcia de recurso
até a respectiva fase processual.

10
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13.2 - As propostas de precos serdo examinadas e rubricadas pela Comissdo Permanente de Licitacdes,
bem como pelos representantes das licitantes que estiverem presentes.

13.3 - Serdo desclassificadas as Propostas apresentadas em desacordo com o presente Edital e seus
anexos, ou que apresentem precos superiores aos fixados ou manifestamente inexequiveis.

13.4 - A presente licitagdo sera julgada em fungdo do tipo “TECNICA E PRECO’, classificando-se em
primeiro lugar a licitante proponente que obtiver a melhor média calculada na formula do item 11.4 acima.

13.5 - No julgamento das propostas, a CPL podera, a seu critério, solicitar assessoramento técnico de
profissionais com formacdo académica pertinente ao objeto licitado, de forma a fundamentar as decisées,
podendo ainda, a seu critério, serem reservadas as reunioes de classificacéo e julgamento das propostas.

13.7 - N&o serdo consideradas, para efeito de julgamento, quaisquer vantagens ou condi¢des ndo previstas
no presente Edital, ou precos baseados em ofertas de outras licitantes.

13.8 - Em caso de empate entre duas ou mais licitantes, o desempate dar-se-a4 por sorteio, na Sessdo
Publica, conforme as disposi¢cGes contidas no §2°, do art. 45 da Lei n? 8.666/93.

14 - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

14.1 — As propostas de precos somente serdo aceitas, analisadas e pontuadas se a licitante proponente
tiver atendido todas as exigéncias dos itens da documentacado e, também, se a pontuacdo técnica com a
nota for igual ou maior que 6 (seis), conforme consta do item 9.4 acima.

14.2 - Nao serdo aceitas propostas cujo preco seja superior ao constante no item 10.5, acima ou
manifestamente inexequivel.

14.3 - A proposta somente serd desclassificada por preco inexequivel se a licitante ndo demonstrar através
de documentacd@o apropriada, apds regularmente intimada, no prazo de 48 h (quarenta e oito horas), a
contar do recebimento da intimacg&o, a plena exequibilidade da proposta de preco ofertada.

15 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS E DAS CONTRARRAZOES

15.1 - Além dos direitos assegurados nesta Licita¢éo, caber@o os recursos sobre as decisdes pertinentes, na
forma legal e os previstos pela Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracbes, com prazos contados da
intimacado do ato ou da lavratura da Ata, para os casos de:

15.1.1 - Habilitag&o ou Inabilitagc&o;
15.1.2 - Julgamento das Propostas;
15.1.3 - Homologacao, Anulagdo ou Revogacéo da Licitacao.

15.3 - Ocorrendo rendncia expressa do direito de interpor recursos ou quando decididos os eventualmente
interpostos ou decorrido 0 prazo para sua interposi¢céo, a CPL passara a fase seguinte do certame.

15.4 - O recurso sera dirigido & Autoridade Superior, por intermédio do agente que praticou o ato recorrido,
no prazo legal, o qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis e se nédo o fizer,
devera fazé-lo subir, com as informacdes. Nesse caso, a deciséo devera ser proferida no prazo legal.

15.5 - As razdes de recurso e as contrarrazfes, conforme o caso, deverdo ser protocolizadas no prazo legal,
diretamente na Geréncia de Licitagdes, Compras e Contratos, nos dias Uteis e no horario normal de
expediente de 12h as 18h ou por e-mail, que serdo imediatamente encaminhadas a Assessoria Juridica,
para as devidas providéncias.
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15.6 — A auséncia da protocolizacdo de recurso ou envio pelo endereco eletrbnico mencionado no
preambulo deste Edital, no prazo legal, configurara preclusao deste direito.

15.7 - O acolhimento do recurso importara na invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.8 - Das decisfGes de aplicacdo de penalidade caberdo recursos que deverdo ser protocolizados na
Geréncia de Licitacdes, Compras e Contratos ou enviados pelo endereco eletrbnico, no prazo legal ou
aqueles dispostos nas notificacdes.

15.9 — A Administracdo ndo se responsabilizara por conhecer recursos enviados por mensageiro, pelos
correios ou qualquer outro meio de comunicacéo, se, dentro do prazo legal previsto a peca recursal ndo tiver
sido protocolizada diretamente na Geréncia de Licitacdes, Compras e Contratos, ou recebida pelo endereco
eletrénico constante no preAmbulo deste Edital.

15.10- Todas as decisdes proferidas mediante conhecimento de recursos e contrarrazées, serdo publicadas
no site da Prefeitura Municipal, endereco eletrénico constante no preAmbulo deste Edital.

15.10.1 - Além das publicagbes referidas, a CPL enviara, por e-mail, para as licitantes interessadas
diretamente sobre as decisdes.

16 - HOMOLOGACAO, REVOGACAO E ANULACAO.

16.1 - Decorrido o prazo para apresentacdo de recursos contra o resultado do julgamento final do certame,
nenhum tendo sido interposto ou julgados os que tenham sido postulados, a Comissdo Permanente de
Licitacbes submetera seu resultado a aprovacdo da Autoridade Superior, que estando de acordo e
aprovando o processamento, determinara a homologacao e a respectiva adjudicacdo do processo licitatério.

16.2 — A Autoridade Superior podera, a qualquer tempo, revogar a presente licitacdo, por interesse publico
ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacédo, sempre em despacho fundamentado e sem que
caiba as licitantes quaisquer indeniza¢des ou reclamacdes.

17 — DO CONTRATO, DA VIGENCIA E DA RESCISAO

17.1 - Com a licitante vencedora sera firmado contrato, de acordo com a minuta constante do ANEXO X e
com as demais disposicdes contidas neste Edital, seus anexos e a proposta da licitante vencedora,
observadas, ainda, as disposi¢des da Lei 8.666/93.

17.2 - Se a licitante vencedora, quando convocada, deixar de assinar o contrato, ou ndo aceitar, ou nao
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do
recebimento da convocacdo, sem que tenha solicitado a prorrogacdo, serdo convocadas as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo, e nos termos do art. 64 da Lei 8.666/93.

17.3 - O prazo de vigéncia do contrato administrativo a ser firmado entre as partes sera de 10 (dez) meses,
a contar da sua assinatura.

17.3.1 — Caso a execuc¢do do contrato seja satisfatéria e se mostre que deva ter sua continuidade para que
0S servigos inerentes a sua execucao sejam incrementados e/ou orientados por mais um periodo, portanto,
servi¢o continuado e que pode ser enquadra nos servigos de execucdo continuada, o prazo de vigéncia
contratual poderd ser prorrogado, conforme dispde o inciso Il, do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

17.4 - Podera ocorrer rescisao do contrato, independentemente de aviso, interpelacdo ou notifica¢éo judicial
nas hipéteses previstas no art. 78 e se efetivara conforme dispde o art. 79, ambos da Lei n° 8.666/93 e suas
alteracdes.
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18 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DOS REAJUSTES

18.1 - O pagamento do objeto desta licitagdo sera efetuado mensalmente, até o décimo dia util do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, através de crédito em conta corrente da licitante vencedora,
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura em original.

18.2 - Para cumprimento do estipulado no item acima, no corpo da Nota Fiscal ou documento equivalente,
devera constar, obrigatoriamente, a informacdo do namero do processo licitatorio e da conta corrente /
agéncia bancaria, para conferéncia e liquidacdo da despesa.

18.3 - O pagamento somente sera liberado se, no ato da apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura,
forem apresentadas as regularidades referentes ao — INSS, FGTS e CNDT.

18.4 - O valor da parcela mensal podera ser reajustado, para manter o equilibrio financeiro, a partir de 12
(doze) meses de execucdo contratual, caso o contrato seja aditado nos termos do inciso Il, do art. 57 e
ocorrendo a celebracdo de termo aditivo para prorrogar da vigéncia contratual, o valor da parcela mensal
serd reajustado pelo IGPM acumulado no periodo ou por outro indice que vier a substitui-lo, conforme dispde
0 § 89, do art. 65, ambos da Lei n® 8.666/93 e posteriores alterac¢des.

19 — DA GARANTIA E DAS PENALIDADES

19.1 - A licitante proponente devera garantir a plena execucdo do objeto contratado, tanto com as
informacdes técnicas levadas aos funcionarios municipais da Comissdo do Controle Interno, prestando
todas as informacdes e direcionamentos quanto aos detalhes dos servicos prestados, em especial as

instruc6es normativas do TCE/MG inerentes a descricdo do objeto e seu detalhamento.

19.2 - A inexecucdo total ou parcial, ou a desisténcia da execucdo contratual acarretara a licitante
proponente as seguintes penalidades:

19.2.1 - Adverténcia.

19.2.2 - Aplicacdo de multas em percentuais mencionados na minuta contratual, conforme o caso e
condicdes.

19.2.3 - Suspensdao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracdo Municipal nos termos da
Lei regente deste certame.

19.2.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

19.3 - Na aplicacdo das penalidades previstas a acima, faculta-se a defesa da licitante interessada no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da intimacao.

20 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste contrato correrdo a conta das seguintes dotacfes
or¢camentérias e as correspondentes no exercicio futuro:

3.3.90.39.2.01.00.04.122.001.0007
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21 — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 - A licitante vencedora do certame devera responsabilizar-se pela prestacéo de servicos, devendo
informar a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou circunstancias que possam atrasar ou impedir a efetiva
execucao contratual.

21.2 - Decaira do direito de solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o presente Edital, o
interessado que ndo se manifestar até o segundo dia Util que anteceder a data designada da Sessao
Publica para entrega dos envelopes contendo a documentacéo e proposta;

21.3 - Cabera a licitante proponente a indicacao das instalac6es e do pessoal técnico adequado e disponivel
na sua sede, bem como de estrutura técnica de apoio para a execucdo do objeto da licitacdo, quando das
respostas e intervencdes com uso dos meios de comunicagéo.

21.4 - E facultado a Administracéo Municipal de S&o Lourenco, quando a (s) empresa (s) convocada (s) ndo
assinar (em) o (s) termo (s) de contrato ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
determinado e nas condicdes estabelecidas, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicbes propostas pela licitante classificada
vencedora, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade com o ato convocatorio.

21.5 — A Administracdo Municipal podera anular ou revogar a presente licitagdo por razGes de interesse
publico, derivadas de fatos supervenientes devidamente comprovados ou anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacao, mediante ato escrito e fundamentado.

21.6 - Nao cabera a qualquer licitante, vencedora ou ndo do certame, indenizacdo de qualquer espécie ou
possivel motivacao pela participacdo nesta licitacao.

21.7 - Os resultados da analise e dos julgamentos serdo comunicados as licitantes, bem como
disponibilizados no site da Prefeitura Municipal, além da publicacdo no Quadro de Avisos.

21.8 - E vedado a licitante retirar sua proposta depois de credenciada a participar do certame.

21.9 — Qualquer licitante ou pessoa interessada podera, em caso de dlvidas de carater técnico ou legal na
interpretacdo deste Edital, consultar a Comissdo Permanente de LicitagBes da Prefeitura Municipal de Séo
Lourenco até o 32 (terceiro) dia util anterior & data designada para a realizacdo da Sessdo Publica para
recebimento dos envelopes desta licita¢éo, inclusive.

21.10 — As informacdes ou os esclarecimentos deverdo ser solicitados, por escrito e protocolizados
diretamente na Geréncia de Licitacdes, Compras e Contratos — 3° piso da Prefeitura Municipal de S&o
Lourenco, Praga Duque de Caxias, n° 61, Centro — Sdo Lourenco — MG, no horéario acima estabelecido, bem
como pelo e-mail: licitacoesecompras@saolourenco.mg.gov.br ou pelo telefone (35) 3339.2781.

21.11 - As Licitantes ficam cientificadas da possibilidade de fazer VISITA TECNICA, mesmo ndo sendo
obrigatoria, de modo a conhecer as condi¢fes da prestacdo dos servicos e para dissipar possiveis dividas
guanto a execuc¢do do objeto licitado, de forma a possibilitar a apresentacdo de uma correta proposta de
precos;

21.12 - As licitantes que n&o fizerem a VISITA TECNICA n&do poderdo fazer questionamentos sobre as
condi¢Bes da execucdo dos servicos técnicos, tendo em vista que naquela oportunidade todas as davidas
poderiam ser dissipadas.

21.13 - As licitantes que néo fizerem a VISITA TECNICA, ainda que n&o obrigatdria, assumirdo os riscos na
formulagéo das propostas de precos.
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21.14 - A simples participacéao, viabilizada pela apresentacao de documentacao e proposta, caracterizara a
aceitacdo e o pleno conhecimento, pela licitante, das condi¢cdes expressas neste Edital e seus Anexos,
prevalecendo sempre, em caso de divergéncias, o disposto no Edital;

21.15 - As empresas licitantes sdo responsaveis, administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade das
informacdes e documentos apresentados;

21.16 - O presente Edital foi previamente analisado pela Advocacia Geral do Municipio, constante de
parecer anexado ao processo;

21.17 - O foro competente para dirimir quaisquer dividas decorrentes desta licitacdo € o da Comarca de
Séo Lourenco, com rendncia de qualquer outro.

21.18 — Integram o presente Edital os anexos abaixo relacionados:

Anexo | - Projeto Béasico - Termo de Referéncia;
Anexo Il - Modelo de Procuracéo;
Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos;

Anexo IV - Modelo Proposta Técnica;

Anexo V - Modelo de declaracdo de ndo emprego de menores;

Anexo VI - Modelo de declaracdo de inexisténcia de fato superveniente;
Anexo VII - Declaracdo de Microempresa;

Anexo VIII - Relacdo de Pessoal Técnico Especializado;

Anexo IX - Planilha de Critérios de Pontuagéo;

Anexo X - Minuta Contratual.

Prefeitura Municipal de Sao Lourenco - MG, 22 de janeiro de 2020.

Adalberto Nogueira da Silva
Presidente da Comissédo Permanente de Licitacdes

Visto:
Patrick Mariano Fonseca Cardoso

OAB/MG 143.314
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ANEXO |
PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02
TIPO - Técnica e Prego

Projeto Basico — TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO DA LICITAGAO

1.1 — Contratacdo de empresa para prestacao de servigo técnico especializado em assessoria e consultoria
para o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de S&o Lourengo.

1.1.1 - DESCRICAO DO OBJETO: Servico de assessoria e consultoria técnica especializada, através de
empresa devidamente registrada no Conselho Regional de Contabilidade, nas atividades realizadas pelo
Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de S&o Lourenco, para fiscalizacdo das atividades
técnicas e dos atos técnicos-administrativos sobre a gestao de pessoal, patrimonial, contabil, orcamentario e
financeiro, incluindo a execucdo de programas de trabalho, despesas e receitas orcamentarias e extra-
orgamentarias, bem como o fomento ao desenvolvimento das rotinas dos diversos controles internos e a
respectiva avaliacdo, quanto aos aspectos da legalidade, da legitimidade, da economicidade, da eficiéncia e
da eficcia, conforme especificacdes neste Termo de Referéncia.

2 — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1 - A empresa proponente, que for contratada, deverd executar a prestacdo de servicos diretamente na
sala da Comissdo do Controle Interno, através de um expediente semanal, quando atendera os funcionarios
para orientar e faze o assessoramento para que todas as a¢des administrativas possam ser efetivadas, de
forma que se possa controlar as atividades administrativas conforme as normas e instru¢des que versam
sobre a matéria - Controle Interno da Administragdo Municipal.

2.1.1 - O dia exato de cada expediente semanal, na forma presencial, devera ser adequado conforme
interesse da Comissdo de Controle Interno, com comunicagdo formal entre as partes e com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis, de maneira que se possa cumprir o que foi estabelecido.

2.1.2 - Além deste expediente presencial semanal, a empresa devera ter possibilidade para efetivar
expediente EXTRA diretamente na sala da Comissdo de Controle Interno, caso necessario, devidamente
convocada, de modo a atender as necessidades da Administracdo Municipal.

2.2 - A empresa proponente, que for contratada, devera providenciar o atendimento das consultas e pedidos
de orientacg@es, diretamente da sede da empresa, diariamente no horério do expediente, de 9h as 18h, nos
dias uteis, em regime de plantdo para responder ao que for perguntado e orientar a execucao dos servicos,
como distribuidos no expediente presencial.

2.3 - A empresa proponente, que for contratada, deverd executar os seguintes servicos como detalhados a
seguir, sem prejuizo de outros que forem importantes e imprescindiveis para o fiel cumprimento dos
objetivos da contratacao:

2.3.1 — Assessorar e orientar na avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo, acdes, projetos e atividades relativas a gestdo orcamentéria,
financeira, patrimonial e de pessoal;

2.3.2 — Assessorar e orientar na fiscalizagao dos atos e fatos dos quais resultem em despesas ou receitas
para a Administracéo ou que afetem patrimdnio municipal;
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2.3.3 — Assessorar e orientar na fiscalizagdo dos atos e fatos decorrentes da arrecadacdo, guarda,
gerenciamento ou administracdo de bens e valores publicos ou pelos quais 0 Municipio responda;

2.3.4 — Assessorar e orientar na fiscalizacdo dos sistemas administrativos e operacionais utilizados no
controle interno administrativo e na gestao orcamentaria, financeira, patrimonial, operacional e de pessoal;
2.3.5 — Assessorar e orientar para a comprovacao da legalidade e avaliagcdo nos resultados, quanto a
eficacia e eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da
Administracao Municipal, bem como da aplicacéo dos recursos publicos;

2.3.6 — Assessorar e orientar na execucdo do controle das operagfes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

2.3.7 — Auxiliar na apuragéo de denuncias envolvendo atos praticados ou fatos no &mbito da Administracao
Direta dos quais resultem danos reais ou potenciais ao erario.

2.3.8 - Assessorar e orientar o Sistema de Controle Interno sobre o efetivo comportamento das despesas
realizadas no dltimo ano de mandato, no que se refere a obrigatoriedade das quitacdes dentro do exercicio
ou daquelas que ficardo em restos a pagar, porém, com saldo em caixa. Sistematica que devera ser
apurada SEMANALMENTE.

2.3.9 - Assessorar e orientar a Comisséo do Sistema de Controle Interno como cobrar e receber as todas as
informacdes sobre a conducdo dos atos administrativos que geram despesas, notadamente, com as
informacdes e relatérios que devem ser preparados pela contabilidade e tesouraria.

2.3.10 - Assessorar e orientar a Comisséo do Sistema de Controle Interno para promover reunides setoriais,
guantas necessérias, para se obter informacdes importantes e necessarias a boa conclusdo da execuc¢éo
orcamentéria e financeira no Ultimo ano de mandato.

2.4 - No primeiro expediente presencial a empresa deverd elaborar uma minuta de solicitacdo de
documentos e de informagfes aos diversos setores da Administracéo, de modo que a Comisséo do Sistema
de Controle Interno tenha condi¢fes de fazer a sua atuagéo dentro dos pardmetros exigidos para este tipo
de tarefa administrativa, qual seja:

2.4.1 - Na forma A PRIORI, para que a atuacdo da Comisséo de Controle Interno possa avaliar os eventos
a serem autorizados e de como deverd ser o controle em cada caso especifico, com o objetivo de evitar
atos indesejados como erros, desperdicios e/ou fraudes, e ainda, para que o comportamento da receita e
das despesas possa ser observado antes de se assumir a obrigacdo a ser contratada, bem ainda uma
sistemética observacdo na aplicacdo dos percentuais obrigatorios (Educacdo e Saude) e o percentual
limite para as despesas com pessoal.

2.4.2 - Na forma CONCOMITANTE, para que a atuacao da Comissdo de Controle Interno possa verificar
ao que foi preparado e a forma da respectiva execucao, tendo a finalidade de detectar erros, desperdicios
e/ou fraudes no instante em que eles ocorrem, possibilitando ado¢do de medidas de corre¢cdo em tempo
oportuno, ajustando o desempenho ainda em andamento, com finalidade de se cumprir 0s objetivos
predeterminados, como também para acompanhar as disponibilidades or¢camentarias e financeiras em
cada caso especifico. Neste acompanhamento também devera ser observado o cumprimento da
aplicacdo em percentuais minimos para as despesas com educag¢do e salde e 0s percentuais maximos a
serem gastos com a folha de pagamento do pessoal.

2.4.3 - Na forma A POSTERIORI, para que a atuac¢do da Comissao de Controle Interno possa analisar 0s
atos administrativos depois de serem efetivados em cada evento, de modo que se possa corrigir o que for
possivel ou tomar medidas corretivas e saneadoras, nos limites legais, de modo a moldar os processos
para fins de apresentar aos 6rgaos de controle externo, e quando impossiveis de se aplicar medidas
corretivas, comunicar a Administragcdo para tomar as medidas cabiveis em cada caso concreto.
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25 - A Comissao de Controle Interno devera ser orientada para atuar nos procedimentos das
contratacdes, diretamente no setor competente, analisando as requisi¢des de contratos, a formalizacao
dos procedimentos para contratagdo, a formalizacdo dos contratos, o direcionamento para formalizacéo
dos empenhos das despesas, a fiscalizacdo das execucgbes contratuais e o encerramento de cada
contratacao.

2.5.1 - Também orientar para que a Comissao de Controle Interno atue no Setor de Pessoal, de forma a
acompanhar os atos praticados na admisséo e/ou dispensas de servidores, visando o cumprimento da
norma legal para este setor. E mais, orientando para que a Comissdo mantenha canal estreito com a
Advocacia Geral do Municipio, informando todos os acontecimentos deste setor.

2.6 - A empresa deverd assessorar e orientar a Comissdo de Controle Interno na verificagdo e andlise na
execucdo dos servigcos técnicos referentes ao cumprimento das normas municipais - LDO e LOA e na
elaboracéo e envio dos relatorios previstos nos artigos 52, 53 e 55 da Lei Complementar n® 101/2000 -
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria e Relatério de Gestédo Fiscal. Neste caso, com solicitacao
de copia do que foi elaborado.

2.7 - A empresa devera orientar a Comissao de Controle Interno na elaboracdo de um relatério mensal a
ser encaminhado a Secretaria de Planejamento e a Diretoria de Administracdo visando externar o
conhecimento sobre a realidade administrativa, principalmente quanto a execucao orcamentaria - receita
e despesas; saldos financeiros e contas a pagar; gastos com pessoal, encaminhando copias do que foi
recebido dos setores de contabilidade/tesouraria/pessoal, em especial.

2.8 - A empresa devera orientar a Comissdo de Controle Interno no que se refere ao cumprimento da
Transparéncia Fiscal, em conformidade com Lei Complementar n® 101/2000 - Responsabilidade Fiscal e Lei
n® 12.527/2011 e outras normas e instru¢cdes normativas.

2.9 - A empresa devera apresentar, MENSALMENTE, a Comisséo de Controle Interno um relatério sucinto
sobre os assuntos tratados no expediente direto na sala da Comissédo de Controle Interno, como também
daqueles que foram objeto de consultas pelos meios de comunicac@o usados pelas partes, de modo que
figue documentado as orientacdes feitas e os servigos prestados.

3 - PERFIL DA EMPRESA OU EMPRESAS A SER (EM) CONTRATADA (S)
3.1 - NATUREZA JURIDICA: pessoa juridica.

3.2 - ESPECIALIZACAO: a empresa devera ser especializada na prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria para 6rgaos publicos, na area de Contabilidade Publica, o que sera comprovado mediante
demonstracdo de experiéncias anteriores em trabalhos para 6rgdos publicos, demonstracdo de cursos de
capacitacdo concluidos na &rea dos servicos a serem prestados, comprovacdo de participacdo em
congressos e eventos congéneres e apresentacdo de publicagcBes realizadas em areas pertinentes, (vide
detalhamento no Anexo IX do Edital).

3.3 - EQUIPE TECNICA: a empresa devera possuir equipe técnica com especializagdo em Contabilidade
Publica, inclusive académica, e devendo a equipe dispor de profissionais graduados em Contabilidade, com
especializacdo compativel com a descricdo do objeto a ser contratado, especialmente com 0s setores que
direcionam a aplicacdo de recursos financeiros de programas e projetos governamentais. (Educacéo,
Saude, Assisténcia Social, Cultura, Obras, etc.).

4 - DAS CONDICOES E FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 - Os servicos serdo prestados na forma PRESENCIAL, diretamente na sala da Comissédo de Controle
Interno, no prédio da Prefeitura Municipal, através de um expediente mensal, com data especifica acordada
entre as partes, de modo a atender primordialmente os interesses da Administracdo Municipal.
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4.2 - A empresa devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu escritério ou disponivel para
atendimento, A DISTANCIA, por telefone ou outros meios de comunicacao, durante o expediente, no horario
de 9 h (nove horas) as 18 h (dezoito horas), nos dias Uteis. Tal profissional ficara disponivel para
atendimento de consultas feitas pelos servidores da Comissdo de Controle Interno.

4.3 — A empresa deverd ter possibilidade para efetivar expediente PRESENCIAL EXTRA, diretamente na
sala da Comissdo de Controle Interno, caso necessario, devidamente convocada, de modo a atender as
necessidades da Administragdo Municipal.

4.4 - A empresa devera manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a
Administracao, em tempo habil, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengéo dos servigos.

4.5 - Os servicos deverdo ser prestados pela empresa de maneira a garantir a ndo interrupcdo dos
trabalhos, em atendimento as normas contratuais, e ndo poderéo ser interrompidos unilateralmente, sem
gue haja motivacao legal por parte da Administracdo Municipal.

4.5.1 — Somente podera haver interrupcdo na prestacéo dos servicos pela empresa se houver motivacao
devidamente comprovada, com formal comunicacdo com o minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia.

5 - DO PRAZO E VIGENCIA CONTRATUAL

5.1 - O prazo de vigéncia do contrato administrativo a ser firmado entre as partes sera de 10 (dez) meses, a
contar da sua assinatura.

5.2 — Caso a execucdo do contrato seja satisfatoria e se mostre que deva ter sua continuidade para que os
servicos inerentes a sua execugdo sejam incrementados e/ou orientados por mais um periodo, portanto,
servico continuado e que pode ser enquadra nos servicos de execucdo continuada, o prazo de vigéncia
contratual podera ser prorrogado, conforme disp&e o inciso Il, do art. 57 da Lei n°® 8.666/93.

6 — DO PAGAMENTO E DOS REAJUSTES

6.1 - O pagamento do objeto desta licitagdo sera efetuado mensalmente, até o décimo dia util do més
subsequente ao da prestacdo dos servigos, através de crédito em conta corrente da licitante vencedora,
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura em original.

6.2 - Para cumprimento do estipulado no item acima, no corpo da Nota Fiscal ou documento equivalente,
devera constar, obrigatoriamente, a informacdo do nimero do processo licitatorio e da conta corrente /
agéncia bancaria, para conferéncia e liquidacdo da despesa.

6.3 - O pagamento somente sera liberado se, no ato da apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura, forem
apresentadas as regularidades referentes ao — INSS, FGTS e CNDT.

6.4 - O valor da parcela mensal podera ser reajustado, para manter o equilibrio financeiro, a partir de 12
(doze) meses de execucdo contratual, caso o contrato seja aditado nos termos do inciso Il, do art. 57 e
ocorrendo a celebragdo de termo aditivo para prorrogar da vigéncia contratual, o valor da parcela mensal
sera reajustado pelo IGPM acumulado no periodo ou por outro indice que vier a substitui-lo, conforme dispde
0 8 8°, do art. 65, ambos da Lei n° 8.666/93 e posteriores alterac@es.

7 — DO REGIME DE EXECUCAO

7.1 - Empreitada por preco certo e global.

8 — DO FUNDAMENTO LEGAL DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

8.1 - Esta licitagdo se realiza na modalidade de tomada de precos, do tipo técnica e preco, conforme inciso
I, do art. 22 e julgamento conforme art. 46, ambos da Lei Federal n°® 8666/93 com suas alteracdes.
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9 — DA JUSTIFICATIVA

9.1 — A presente licitagdo requisitada pela Secretaria Municipal de Planejamento visa dotar a Comisséo de
Controle Interno de uma assessoria técnica especializada para que os servicos de controle possam ser
executados dentro das normas regulamentares e que possam retratar a realidade administrativa com os
controles feitos a priori, concomitante e a posteriori, como direciona os 6rgdos de controle externo, em
especial o Tribunal de Contas de Minas Gerais.

9.1.1 - Faz-se necessario explicitar que a modalidade escolhida para esta licitagdo, TOMADA DE PRECOS
do tipo TECNICA E PRECO se mostra necessaria, tendo em vista que a execucéo contratual, conforme a
descricdo do objeto a ser contratado, exige que os executores tenham formacao académica especifica e a
experiéncia comprovada, pois, o conhecimento técnico para orientar as andlises dos atos administrativos
referidos como requisitada € imprescindivel no caso concreto. Por isso, a escolha da modalidade licitatoria
gue avaliara com critérios definidos, os licitantes participantes que sao os possiveis prestadores. E mais, a
comprovacédo da experiéncia anterior e a formacédo académica especifica serdo critérios significativos para o
julgamento da proposta técnica.

9.1.2 - Faz-se necessario externar que o ano de 2020 obriga um controle nas contas publicas de maneira
mais explicita possivel, tendo em vista tratar-se de ano que tera eleicbes municipais, por conseguinte, final
do atual mandato executivo. E cedico que o gerenciamento das receitas e despesas tem merecido atencéo
constante da Administracdo, no entanto, tal atencdo deve ser redobrada no exercicio de 2020. Por isso, a
contratacao ora requisitada se faz necessaria e justificada.

9.1.3 - Nesse sentido, a atuacdo da atual gestora publica tem se pautada pelo bom gerenciamento das
receitas e despesas, sobre tudo, e ndo pode ser diferente neste Gltimo ano de sua gestdo que tem regras
préprias para serem observadas, porém, com tantas obrigacbes de devem ser obrigatoriamente
cumpridas, dai a necessidade de buscar maior rigor no controle, de forma que se possa priorizar as
necessidades requisitadas, mediante o que deve ser efetivamente executado. Razdo que justifica a
pretendida contratacao.

9.2 - Esta licitagdio SE NAO DIRECIONA exclusivamente para ME e EPP, tendo em vista que n3o existe
na localidade e nesta regido pelo menos trés potenciais licitantes para participar do certame, motivo ao
aplicar o dispositivo do inciso Il, do art. 49, porém, caso participem empresas enquadradas nestas
categorias sera concedido o tratamento diferenciado conforme a Lei Complementar n°® 123/2018.

10 - DA PUBLICIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS E INFORMAGCOES

10.1 - Este Edital esta disponivel no site da Prefeitura Municipal e onde serdo publicados todos os atos
administrativos, recursos, contrarrazdes, julgamentos, atas e outros pertinentes desta licitacao:
www.saolourenco.mg.gov.br

10.2 - Informacdes poderdo ser obtidas diretamente na Geréncia de Licitagbes, Compras e Contratos, no 3°
piso do prédio da Prefeitura, Praca Dugue Caxias ou pelos telefones (35) 3339.2781 — (35) 339.2744 ou
pelo e-mail: licitacoesecompras@saolourenco.mg.gov.br

Prefeitura Municipal de Sao Lourenco - MG, 22 de janeiro de 2020.

Adalberto Nogueira da Silva
Presidente da CPL

Josélia de Lorenzo
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Secretaria Municipal de Governo

ANEXO I

PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PREGOS n° 02

MODELO DE PROCURACAO

OUTORGANTE

(nome da empresa licitante), pessoa juridica de direito privado, sociedade inscrita no CNPJ ,

com sede a (logradouro), n.° , bairro , ha cidade de , Estado de por

seu representante legal infra assinado Sr , (nacionalidade) , (profisséo), identidade n.°

, expedida por , CPF residentes a (logradouro), n.° , bairro

na cidade de , Estado de

OUTORGADO

Sr (@) , (nacionalidade), (profissdo), identidade n.° , expedida por
, CPF residentes a (logradouro), n.° , bairro , na cidade de

, Estado de
PODERES

Pelo presente instrumento particular de mandato, a OUTORGANTE nomeia e constitui como seu legitimo
representante o OUTORGADO acima qualificado, a quem sao conferidos, neste ato, poderes especificos
para representi-lo em todos os atos e termos do procedimento licitatorio de n® 0029/2020 — Tomada de
Precos do tipo técnica e pre¢o, promovido pela Prefeitura Municipal de S&o Lourengo, podendo para tanto
participar de sessbes de abertura dos envelopes, pedir e prestar esclarecimentos, tomar decisées, interpor
recursos, abrir mdo do direito de recorrer, fazer consignacdes em ata e assina-la, enfim praticar todos os
atos necessarios ao fiel cumprimento do presente mandato.

Os atos constituidos sob a forma e nos termos previstos nesse instrumento seréo tidos por bons, firmes e

valiosos.
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Local e data

(nome da empresa licitante)
(nome, cargo e assinatura do representante legal, previsto no contrato social)

ANEXO Il

PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02
TIPO Técnica e Preco

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO (Comercial)

PROPONENTE:
CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta de preco para execucdo de servigos técnicos profissionais de consultoria e
assessoria que tem como objeto: a contratacdo de empresa para prestacdo de servico técnico
especializado em assessoria e consultoria para o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Sao Lourenco, conforme descrito no Edital, em especial a minuta contratual, com valores global e mensal,
respectivamente:

LOTE UNICO
RS o (e et e ) — preco parcela mensal
RSP o, (e emm e et e ) — preco periodo de 10 (dez) meses

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias
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No valor ofertado estdo inclusas todas as despesas com pessoal, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, viagens, estadia, alimentacdo e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir sobre a
execucao do contrato a ser firmado.

Declaramos ter tomado conhecimento do inteiro teor do edital desta licitacdo e de estar ciente dos critérios
de julgamento do certame, bem como da forma de pagamento para remunerar a prestacdo dos servicos.

Local e data

Assinatura do Socio Administrador da empresa
RG e CPF

ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA TECNICA
PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02 - TIPO Técnica e Prego

Objeto: Contratacdo de empresa para prestagdo de servico técnico especializado em assessoria e
consultoria para o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de S&o Lourenco, conforme descrito
no Edital, em especial a minuta contratual.

1 - PROPOSTA TECNICA
1.1 - Experiéncia da Proponente:

1.1.1 Tempo de atividade da sociedade em servicos de Consultoria e/ou Assessoria Contabil para
Administrac@o Publica, conforme comprovacédo em anexo (vide Anexo IX, item 2.1):

Quesito | — Tempo de Atividade da Empresa :
Data inicio atividade Tempo (anos completos): Doc. Pontos:

1.1.2. Relagédo dos atestados, declaracfes e certidbes de servigos prestados pela licitante proponente para
orgaos publicos, conforme item 7.2.3 do edital (vide Anexo IX, item 2.2):

Orgéo atendido: Periodo: Doc. Pontos:

SUB-TOTAL: = =
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1.1.3. Relagdo dos comprovantes do exercicio de magistério em instituicdes de ensino superior (IES) pelos
integrantes da equipe técnica, conforme item 7.2.4 do edital (vide Anexo IX, item 2.3):

Quesito Il - Experiéncia Académica Docente:
Profissional/ IES Curso / Disciplina Anos letivos Doc. Pontos
Professor:
SUB-TOTAL: - - -

1.2 - Capacitacao da Equipe Técnica:

1.2.1. Identificacdo da capacitacdo académica dos membros da equipe técnica da proponente, conforme
conforme item 7.2.6 do edital (vide Anexo IX, item 2.4):

Quesito IV - Capacitagao dos Profissionais da Equipe Técnica:
Nome do profissional: Grau Curso: Doc. Pontos:
SUB-TOTAL:

1.2.2. Comprovacéo de atualizacdo profissional da equipe técnica da proponente — Relagdo de certificados
de participacdo em congressos, seminarios e simposios, conf item 7.2.7 do edital (vide Anexo 1X, item 2.5):

Quesito V — Participacdo em Congressos e Seminarios:
Profissional: Promotor: Evento / Temas: Doc. Pontos
SUB-TOTAL: - - -

1.2.3 Comprovacéo de atualizacdo profissional da equipe técnica da proponente - Relacdo de certificados
de participacdo em cursos de extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou aperfeicoamento, conforme item 7.2.8
do edital (vide Anexo IX, item 2.6):

Quesito VI - Participagdo em Cursos:
Profissional: Promotor: Curso / Tema: Doc. Pontos
SUB-TOTAL: - - -

1.3 - Producédo intelectual profissional:
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Relacdo de livros, monografias e artigos técnico-profissionais publicados, de autoria dos membros da equipe
técnica da proponente, conforme item 7.2.9 do edital (vide Anexo IX, item 2.7):

Quesito VIl - Publicagbes:
Espécie: Profissional Autor: Titulo / Editora / Doc. Pontos
Local da publicacéo:

SUB-TOTAL: - = -

1.4 -TOTAL DOS PONTOS ALCANCADOS - (et e )

, de de 2020.

(Nome completo representante legal)
(N.° do RG do representante legal)
(Assinatura do representante legal)

ANEXO V

PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02

TIPO - Técnica e Prego

DECLARACAO DE EMPREGADOR

A (<] 4] 0] (ST TSRS RRP , inscrito no CNPJ n.c
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade n.°
................................... e do CPF Nn.% ....ccccoiiiiiiiiiiiiiieee e, para participar do processo licitatério
n°0029/2020, que tem como objeto: a contratagdo de empresa para prestacdo de servico técnico
especializado em assessoria e consultoria para o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Sao Lourenco. DECLARA, sob as penas da Lei, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
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Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ().

Local e data........ccevviieveeiiiiieeeeeeeeeee e,

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(Representante legal)

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02

TIPO Técnica e Prego

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

(Nome da Empresa) ., CNPJ , sediada (endereco

completo) , DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data ndo sofre os efeitos da
declaracé@o de inidoneidade, que ndo esta suspensa de participar em licitagbes promovidas por qualquer
orgao governamental, da Administragdo Direta ou Indireta, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitagcao

no presente processo licitatério n® 0029/2020, que tem como objeto a contratacdo de empresa para
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prestacdo de servigo técnico especializado em assessoria e consultoria para o Sistema de Controle

Interno da Prefeitura Municipal de S&o Lourenco.

Local e data

(@)

(nome completo/ n°. RG/ assinatura do representante legal)

ANEXO VIl
PROCESSO LICITATORIO N° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS N° 20
TIPO Técnica e Preco

Modelo Declaracdo ME e EPP

F N =T 1 4] o] (= PSPPSR , inscrita no CNPJ sob o n°
...................................................... , COM Sede NA RUA ....cocoeviiiie ey, N0,
Bairro ....cooocveeeeeee e , na cidade de ......cccccoveviiiiiiiie , ha qualidade de participante da

licitacdo do processo n° 0029/2020, que tem com objeto & contratacdo de empresa para prestacao de
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servigo técnico especializado em assessoria e consultoria para o Sistema de Controle Interno da
Prefeitura Municipal de S&o Lourengo. DECLARA para os devidos fins de direito estar sob o regime de
microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP e se enquadra nos beneficios da Lei

Complementar n° 123/2006 e alteracdes posteriores.

Local e Data

Assinatura Representante Legal

ANEXO VIl
PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02
TIPO Técnica e Prego

Modelo de Relagdo de Pessoal Técnico Especializado

Proponente: ...,
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Declaramos ter disponibilidade do pessoal técnico abaixo relacionado, com o compromisso de utiliza-lo na
execucdo dos servicos, durante o tempo que vigorar o contrato, caso nossa empresa seja vencedora do
certame.

1 - Identificag&o dos profissionais da Equipe técnica:

Profissional 1:

[N L0] 1 1= TP

[V 41 (o3 U ][ USSR

L= (10 (o =T [ PR
Tempo de exercicio da ProfiSSA0: ......ccccevvueeriiee et
Tempo de experiéncia com a Administracao Publica: ..........cccccoeevvveveeceicnnenn.
INSCHGAO CRC €/0U OULIO ....oieiiiieis ettt ettt e nee s
Especializacio ACAUEMICA: ......covuuuiiiiiiieee et

Profissional 2:

[N L0 0
RV 41 [oX U] [ PRSP
FACUIAAAE: ...t e e
Tempo de exercicio da ProfiSSA0: ........uceeeeiiiiiiiiiirer e
Tempo de experiéncia com a Administracdo Publica: ........cccccceeeviiiiiivinnnenn.
T ISTot o= T J O = @3 =T o 1V I o 111 i { S SPPRSR

Especializac8o ACAUEMICA: .....c.ceveeieciiieie e er e e e e

Profissional 3:

1[0 0 PR
RV 41 o3 U] [ PRSP
FaCUIAAAE: ...t et neee
Tempo de exercicio da ProfiSSA0: .........ceeeei i
Tempo de experiéncia com a Administracao Publica: ..........cccocvveeiiiiiineneninns
INSCHGAO CREC ©/0U OULIO ...viiiiiiiieie sttt a st ee e s snnbe e e e e nee s
Especializacao ACAUEMICA: ......ccvviieeeiie ettt

Profissional 4:

NOMB.
VINCUIO: . et e e e e e s
FACUIATE: .....ooieiie e e e e e
Tempo de exerciCio da ProfiSSA0: ......cuveeeiiiiiiie e
Tempo de experiéncia com a Administracao Publica: ..........cccoecvveeiiiiiiieneninns
INSCHGAO CREC ©/0U OULIO ...eiviieiiiiiii st etie et e ettt e e e ee e e e

Especializacao ACAUEMICA: ......cccvviiieiiiiee et et

Profissional 5:
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[ [0] 0 L= TR
RV 41 w3 U] SRS
L= (o0 (o =T [ PP
Tempo de exercicio da ProfiSSA0: .......coceeiiiririe e
Tempo de experiéncia com a Administragcao Publica: ..........cccccvvveiiiiiieee e,
INSCHGAO CREC ©/0U OULIO ....iiiiiiiiiie ettt e e

Especializag8o ACAUEMICA: .......ccuuiiiiiiii et

Observacao: a empresa devera listar todos os profissionais de que dispde, sejam eles: socios, empregados
ou prestadores de servigos, devendo informar para cada um deles o tipo de vinculo com a empresa licitante.

(nome completo representante legal/
n°. do RG/ assinatura

ANEXO IX

PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02

TIPO Técnica e Prego
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PLANILHA DE CRITERIOS DE PONTUAGCAO

1 - ESCLARECIMENTOS INICIAIS

A pontuagdo técnica de cada proposta serd determinada pelo somatdrio das notas dos quesitos
relacionados no quadro abaixo, cuja valoracéo foi previamente definida pela Prefeitura Municipal Licitante
com base nas caracteristicas particulares de cada quesito e em face ao volume e variedade dos servicos a
serem executados.

Na sequéncia deste anexo estdo dispostas as planilhas contendo os elementos e caracteristicas que
servirdo de parametro para o julgamento e a classificacdo das propostas, segundo a pontuacdo obtida pelo
atendimento ou ndo de cada quesito.

A pontuacdo maxima estabelecida para efeito de avaliagdo da Proposta Técnica, de acordo com os critérios
estabelecidos neste edital, é de 47 (quarenta e sete) pontos.

A Nota da Proposta Técnica (NPT) corresponderd ao somatorio dos quesitos avaliados com base na
documentacdo apresentada por cada proponente, conforme abaixo:

NPT=I1+Il+l+IV+V+VI+VI

2 - CRITERIOS E PARAMETROS PARA PONTUACAO TECNICA:

Os quesitos a serem avaliados e respectivas valoracdes sdo 0s seguintes:

Quesito: Nota maxima:
| — Tempo de atividade em servigos correlatos 07
Il — Experiéncia de assessoria e consultoria 10
[l — Experiéncia académica docente 03
IV — Qualificacdo da equipe técnica 10
V — Participacdo em congressos e seminarios 05
VI — Participac@o em cursos 07
VIl — Publicagbes na area dos servicos licitados 05
TOTAL : 47

2.1 - TEMPO DE ATIVIDADE DA EMPRESA
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A pontuacdo serd apurada a partir da data de efetivo inicio da atividade da sociedade em servigos de
Consultoria ou Assessoria para a Administracdo Puablica Municpal Direta ou Indireta, constante dos
documentos apresentados pela licitante, atribuindo-se a seguinte pontuacao:

2.1.1 - Acima de 25 anos de atividade: ................. 7 (sete) pontos;

2.1.2 - Acima de 20 anos de atividade até 25 anos: 6 (seis) pontos;

2.1.3 - Acima de 15 anos de atividade até 20 anos: 5 (cinco) pontos;

2.1.4 - Acima de 10 anos de atividade até 15 anos: 4 (quatro) pontos;

2.1.5 - Acima de 05 anos de atividade até 10 anos: 3 (trés) pontos;

2.1.6 - Acima de 02 anos de atividade até 05 anos: 1 (um) ponto;

2.1.7 - Menos de dois anos de atividade .............. 0 (zero) ponto.

IMPORTANTE: Para a verificacdo e contagem do periodo do inicio da atividade somente devera ser
considerado perido completo, conforme tabela acima.

2.2- EXPERIENCIA DE ASSESSORIA E CONSULTORIA PARA ADMINISTRAGCAO PUBLICA

2.2.1 - A pontuagao sera apurada com base nos atestados, certiddes ou declaragdes fornecidas, nos termos
do item 7.2.3 deste edital.

2.2.2 - Serd atribuido 0,5 (meio) ponto para cada ano completo de servicos prestados, por 6rgao atendido
pela licitante proponente. O limite maximo de pontos atribuidos para um mesmo 6rgéo sera de 2,0 pontos,
caso a contagem do periodo seja igual ou maior que 4 anos.

2.2.3 - A pontuacdo maxima deste quesito sera de 10 pontos, mesmo que 0 somatoério dos pontos obtidos
seja maior.

2.2.4 - Na verificacdo dos atestados, a CPL atentard para a identidade entre os servigos declarados e os
servicos objeto da presente licitagédo - Anexo | deste edital — Termo de Referéncia).

2.2.5 - A comprovacdo dar-se-4 através de atestados, certiddes ou declaracdes expedidos pelos 6rgaos
beneficiarios dos servigos e devidamente assinados, constando os seguintes itens:

2.2.5.1 - Identificag&o do 6rgéo expedidor e do respectivo signatario;

2.2.5.2 - Descricdo dos servicos executados, aceitando-se, para efeito de pontuacdo nesta licitacdo, a
experiéncia em quaisquer das atividades listadas nos itens do Anexo | deste edital - Termo de Referéncia.

2.2.5.3 - Indicagédo do periodo da prestacdo de servigos.

IMPORTANTE: Para a verificacdo e contagem do periodo de contratacdo a fracdo de 180 (cento e oitenta)
dias ou menos sera desprezada, e na fragdo de 181 (cento e oitenta e um) dias ou mais, sera computado
como um exercicio completo.

2.2.6 - A Comissdo Permanente de Licitagcdes reserva-se o direito de realizar visitas ou consultas aos
orgdos emissores dos atestados, das declaracBes e/ou certiddes, a fim de esclarecer davidas sobre as

informacdes contidas ou sobre questdes relacionadas a prestagdo de servicos da proponente, ou
simplesmente para confirmar a autenticidade dos documentos.

2.2.7 - Em relagcdo a experiéncia individual dos profissionais vinculados a proponente, sera aceita a
comprovagdo de servicos prestados na condicdo de servidor, empregado ou contratado do 6rgdo
declarante/atestante.
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EXEMPLO DE APRESENTACAO E CONTAGEM:

Orgéo atendido: Periodo: Doc. Pontos:
Prefeitura Municipal de .............. Desde 07/2010 (em vigor) 00 0,5
Prefeitura Municipal de ............. 01/2009 a 12/2012 00 1,0
Cémara Municipal de ................ 01/2012 a 06/2013 00 0,5
SAAE d€ ..o 01/2013 a 01/2016 00 2,5
TOTAL: - - 4,5

2.3 — EXPERIENCIA ACADEMICA DOCENTE

2.3.1 - A pontuacédo sera apurada com base no tempo de exercicio de magistério dos integrantes da equipe
técnica em instituicGes de ensino superior (IES), devidamente comprovado, na docéncia de disciplinas
relacionadas com a Contabilidade Publica, Administracdo e/ou outros temas correlatos e pertinentes ao
objeto desta licitacdo, no que diz respeito a aplicagcéo dos recursos publicos.

2.3.2 - Sera atribuido 0,5 (meio) ponto para cada ano letivo completo de docéncia, até o limite maximo de 1,5
pontos por profissional e de 3 pontos no total para cada licitante.

2.3.3 - O exercicio do magistério sera comprovado através de certidbes ou declaracdes emitidas pelas
instituicBes de ensino empregadoras.

EXEMPLO DE APRESENTACAO E CONTAGEM:

Profissional/ IES Curso / Disciplina Anos Doc. | Pontos
Professor: letivos
Contador A Faculdade ................... Ciéncias Contéabeis - 2008 00 0,5
Contabilidade Publica
CONTADOR B Universidade ............ Gestao Publica 2010 00 1,0
TOTAL: - - - 1,5

2.4 — QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

2.4.1 - A composicao da equipe técnica designada para execuc¢do dos servi¢cos de assessoria e consultoria
para o Sistema de Controle Interno ser4d de no minimo 1 (um) profissional com formacdo superior em
Ciéncias Contabeis, com especializacdo em Contabilidade Publica, Controladoria Publica ou Gestéo Publica
e/ou com formacdo em Administracdo de Empresas, com especializacdo em Adminsitracdo Publica,
Controladoria Publica ou Gestao Publica, ou ainda e outra formacéo compativel com o objeto licitado.

2.4.2 - A pontuacdo sera apurada com base nos certificados de concluséo de cursos de especializa¢éo, nos
niveis de poés-graduacé@o, mestrado e doutorado, exclusivamente dos profissionais integrantes da equipe
técnica a ser disponibilizada para atendimento da prestacdo dos servigos.

2.4.3 - Para efeito de pontuacdo serdo considerados até dois certificados para cada profissional,
correspondente ao curso de maior graduagéo apresentado, observada a seguinte escala:

2.4.3.1 - Pés-graduacéo: 1 (um) ponto por certificado;
2.4.3.2 - Mestrado: 2 (dois) pontos por certificado;

2.4.3.3 - Doutorado: 3 (trés) pontos por certificado.

2.4.4 - A pontuacdo total deste quesito corresponder4d ao somatério das notas atribuidas a todos os
profissionais da equipe, limitada ao maximo de 10 (dez) pontos.
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2.4.5 - Registra-se que é necessaria a comprovacao de pelo menos um membro da equipe técnica com curso
de pos-graduacao/especializacdo compativel com o objeto licitado para habilitagcéo da proponente.

2.4.6 - Serao aceitos apenas cursos de especialiuzacdo com duracao minima de 360h (trezentas e sessenta
horas) nas areas inerentes a Administracéo Publica ou outros temas pertinentes ao objeto desta licitacéo.

EXEMPLO DE APRESENTAGAO E CONTAGEM:

Nome do profissional: Grau: Curso: Doc. Pontos:
Contador A Pés-graduado Gestao Publica 00 1
Contador B Mestrado Contabilidade Publica 00 2
TOTAL: - - - 3

2.5 - PARTICIPACAO EM CONGRESSOS E SEMINARIOS

2.5.1 - A pontuacao serd apurada com base na analise dos certificados de participacdo de quaisquer dos
membros da equipe técnica da proponente em congressos, seminarios e simposios, realizados a partir da
entrada em vigor da Lei de Responsabilidade Fiscal (04/05/2000), atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada
evento comprovado, até o limite maximo de 3 (trés) pontos por profissional e de 10 (dez) pontos no total
para cada licitante.

2.5.2 - Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos ligados a
Administracdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao objeto deste contrato.

2.5.3 - Ndo serdo contados certificados de participacdo em palestras, reunides, encontros de curta duragédo
e eventos congéneres.

2.5.4 - Poderao ser contados congressos, seminarios e reunides nos quais o profissional tenha atuado como
palestrante, devidamente comprovados.

EXEMPLO DE APRESENTACAO E CONTAGEM:

Profissional: Promotor: Evento / Temas: Doc. Pontos

Contador A AMM Congresso Mineiro de Municipios: 00 0,5
Atuacéo do Tribunal de Contas

Advogado B ALMG Seminario de Gestao Publica Municipal 00 0,5
TCEMG

Contador C TCEMG Simpésio de Contabilidade Publica 00 0,5
Repasses Financeiros - Convénios

TOTAL: - - - 15

2.6 - PARTICIPACAO EM CURSOS

2.6.1 - A pontuacdo serd apurada com base na analise dos certificados de participacdo de quaisquer dos
membros da equipe técnica da proponente em cursos de extensdo, atualizagdo, capacitacdo ou
aperfeicoamento profissional, realizados a partir da entrada em vigor da Lei de Rersponsabilidade Fiscal
(04/05/2000), atribuindo-se 0,5 (meio) ponto para cada curso comprovado, até o limite maximo de 2 (dois)
pontos por profissional e de 7 (sete) pontos no total para cada licitante.

2.6.2 - Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

2.6.3 - Serao contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos ligados a
Contabilidade Publica, Administracdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao objeto desta
licitacdo que tera sua execuc¢do contratada.
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2.6.4 - Poderdo ser contados cursos nos quais o profissional tenha atuado como professor ou instrutor.

EXEMPLO DE APRESENTACAO E CONTAGEM:

Profissional: Promotor: Curso / Tema: Doc. Pontos
Contador ou Administrador A AMM Contabilidade Publica 00 0,5
Contador ou Administrador B TCE-MG Controle Interno 00 0,5
Contador ou Administrador C Interlegis Orcamento publico 00 0,5
TOTAL: - - - 1,5

2.7 - PUBLICACOES

2.7.1 - A pontuacdo serd apurada com base na andlise de livros, monografias ou artigos, de autoria de
quaisquer dos membros da equipe técnica da proponente, publicados em jornais impressos, revistas ou
sites especializados, em data a partir da entrada em vigor da Lei de Respohnsabilidade Fiscal (04/05/2000),
atribuindo-se a seguinte pontuacéo:

2.7.1.1 - (dois) pontos para cada livro publicado;

2.7.1.2 - (um) ponto para cada monografia publicada, observando as normas da metodologia cientifica;
2.7.1.3 - 0,5 (meio) ponto para cada artigo publicado.

2.7.2 - A pontuacdo maxima deste quesito serd de 2 (dois) pontos para cada profissional e de 5 (cinco)
pontos no total para cada licitante, mesmo que 0 somatdrio dos pontos obtidos seja maior.

EXEMPLO DE APRESENTAGCAO E CONTAGEM:

Espécie: Profissional Autor: Titulo / Editora / Doc. Pontos
Local da publicacéo:

Livro Contador A Contabilidade Publica Municipal — 00 2,0
Editora A

Artigo Contador B Limites de gastos da Prefeitura 00 0,5
Municipal — Jornal ........ , edi¢éo ...,
pagina ...... ,de [ |

TOTAL: - - - 3,5

..................................... y e d€ ... de 2020.

Assinatura do representante legal
RG / CPF
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ANEXO X
PROCESSO LICITATORIO n° 0029/2020 - TOMADA DE PRECOS n° 02
TIPO Técnica e Preco
MINUTA CONTRATUAL
CONTRATANTE: Municipio de S&o Lourenco — Poder Executivo, Estado de Minas Gerais, pessoa
juridica de direito publico interno, portador do CNPJ sob o n° 18.188.219/0001-21, com Sede Administrativa
nesta cidade, na Praca Duque de Caxias, n°® 61, CEP — 37.470-000, representado por sua Prefeita

Municipal, Sra. Célia Shiguematsu Cavalcante Freitas Lima, portadora do RG MG-8.996.818 — SSP/MG e
do CPF n° 119.045.448-35

CONTRATADA: @ EIMPIESA  ceevvvieieiieerineeninrnenassaaaaeaesaseaeaaaeaaeaeserererrerere CNPJ e, ,
[0CAIIZAAA & ....veeiee e e y BM CEP
............................... , heste  ato, represSentada  POI ..o e
[oTe]gr=To [o] gfe [o I = { C T edoCPF ...,

EMBASAMENTO: Processo Licitatério n°® 0029/2020 — Tomada de Pregos n° 02, com regéncia da Lei
Federal n® 8.666/93 e alteragfes, ficam as partes justas e contratadas o que neste instrumento se dispde,
gue sera cumprido, em conformidade com as clausulas abaixo especificadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DA LICITACAO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigo técnico especializado em assessoria e consultoria
para o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Sao Lourenco.

1.2 - DESCRICAO DO OBJETO: Servico de assessoria e consultoria técnica especializada, através de
empresa devidamente registrada no Conselho Regional de Contabilidade, nas atividades realizadas pelo
Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de S&o Lourengo, para fiscalizacdo das atividades
técnicas e dos atos técnicos-administrativos sobre a gestao de pessoal, patrimonial, contébil, orgamentario e
financeiro, incluindo a execucdo de programas de trabalho, despesas e receitas orcamentérias e extra-
or¢camentérias, bem como o fomento ao desenvolvimento das rotinas dos diversos controles internos e a
respectiva avaliagdo, quanto aos aspectos da legalidade, da legitimidade, da economicidade, da eficiéncia e
da eficacia.

1.3 - Integra as obriga¢des da execuc¢do do objeto deste contrato o Edital e Anexos do processo licitatério
gue embasou esta contratacdo, em especial o inteiro teor do Termo de Referéncia - projeto basico,
independentemente de transcricao, para produzir todos os seus efeitos.

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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2.1 - A CONTRATADA devera executar a prestacdo de servigcos diretamente na sala da Comisséo do
Controle Interno, através de um EXPEDIENTE SEMANAL, quando atendera os funcionarios para orientar e
fazer o assessoramento para que todas as acfes administrativas possam ser efetivadas, de forma que se
possa controlar as atividades administrativas conforme as normas e instru¢gdes que versam sobre a matéria
- Controle Interno da Administracdo Municipal.

2.1.1 - O dia exato designado para cada expediente semanal, na FORMA PRESENCIAL, devera ser
adequado conforme interesse da Comissédo de Controle Interno, com comunicacdo formal entre as partes e
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, de maneira que se possa cumprir o que foi estabelecido.

2.1.2 - Além deste expediente presencial semanal, a empresa devera ter possibilidade para efetivar
EXPEDIENTE EXTRA diretamente na sala da Comissao de Controle Interno, caso necessario, devidamente
convocada, de modo a atender as necessidades da Administracdo Municipal.

2.2 - A CONTRATADA devera providenciar o atendimento das consultas e pedidos de orientacoes,
diretamente da sede da empresa, diariamente no horario do expediente, de 9h as 18h, nos dias Uteis, em
regime de plantdo para responder ao que for perguntado e orientar a execucdo dos servigos, como
distribuidos no expediente presencial.

2.3 - A CONTRATADA devera executar os seguintes servicos como detalhados a seguir, sem prejuizo de
outros que forem importantes e imprescindiveis para o fiel cumprimento dos objetivos da contratagéo:

2.3.1 — Assessorar e orientar na avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo, acdes, projetos e atividades relativas a gestdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e de pessoal;

2.3.2 — Assessorar e orientar na fiscalizacdo dos atos e fatos dos quais resultem em despesas ou receitas
para a Administracdo ou que afetem patrimdnio municipal;

2.3.3 — Assessorar e orientar na fiscalizagcdo dos atos e fatos decorrentes da arrecadacdo, guarda,
gerenciamento ou administracéo de bens e valores publicos ou pelos quais 0 Municipio responda;

2.3.4 — Assessorar e orientar na fiscalizacdo dos sistemas administrativos e operacionais utilizados no
controle interno administrativo e na gestdo orcamentéria, financeira, patrimonial, operacional e de pessoal;

2.3.5 — Assessorar e orientar para a comprovacdo da legalidade e avaliagdo nos resultados, quanto a
efichcia e eficiéncia, da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da
Administracdo Municipal, bem como da aplicacéo dos recursos publicos;

2.3.6 — Assessorar e orientar na execu¢do do controle das operagbes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

2.3.7 — Auxiliar na apuracdo de denlncias envolvendo atos praticados ou fatos no &mbito da Administragao
Direta dos quais resultem danos reais ou potenciais ao erario.

2.3.8 - Assessorar e orientar o Sistema de Controle Interno sobre o efetivo comportamento das despesas
realizadas no dltimo ano de mandato, no que se refere a obrigatoriedade das quitacdes dentro do exercicio
ou daquelas que ficardo em restos a pagar, porém, com saldo em caixa. Sistemética que devera ser
apurada SEMANALMENTE.

2.3.9 - Assessorar e orientar a Comissdo do Sistema de Controle Interno como cobrar e receber as todas as

informacdes sobre a condugdo dos atos administrativos que geram despesas, notadamente, com as
informacdes e relatérios que devem ser preparados pela contabilidade e tesouraria.
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2.3.10 - Assessorar e orientar a Comisséo do Sistema de Controle Interno para promover reunides setoriais,
guantas necessarias, para se obter informag8es importantes e necessarias a boa conclusdo da execucao
orgamentéria e financeira no dltimo ano de mandato.

2.4 - No primeiro expediente presencial a CONTRATADA devera elaborar uma minuta de solicitagdo de
documentos e de informacdes aos diversos setores da Administracdo, de modo que a Comisséo do Sistema
de Controle Interno tenha condi¢Bes de fazer a sua atuacdo dentro dos par@metros exigidos para este tipo
de tarefa administrativa, qual seja:

2.4.1 - Na forma A PRIORI, para que a atuag&o da Comisséo de Controle Interno possa avaliar os eventos
a serem autorizados e de como devera ser o controle em cada caso especifico, com o objetivo de evitar
atos indesejados como erros, desperdicios e/ou fraudes, e ainda, para que o comportamento da receita e
das despesas possa ser observado antes de se assumir a obrigacdo a ser contratada, bem ainda uma
sistematica observacdo na aplicacdo dos percentuais obrigatérios (Educacdo e Saude) e o percentual
limite para as despesas com pessoal.

2.4.2 - Na forma CONCOMITANTE, para que a atuacdo da Comissdo de Controle Interno possa verificar
ao que foi preparado e a forma da respectiva execucao, tendo a finalidade de detectar erros, desperdicios
e/ou fraudes no instante em que eles ocorrem, possibilitando adocdo de medidas de correcdo em tempo
oportuno, ajustando o desempenho ainda em andamento, com finalidade de se cumprir 0os objetivos
predeterminados, como também para acompanhar as disponibilidades orcamentarias e financeiras em
cada caso especifico. Neste acompanhamento também devera ser observado o cumprimento da
aplicacdo em percentuais minimos para as despesas com educacao e salde e 0s percentuais maximos a
serem gastos com a folha de pagamento do pessoal.

2.4.3 - Na forma A POSTERIORI, para que a atuacdo da Comissédo de Controle Interno possa analisar 0s
atos administrativos depois de serem efetivados em cada evento, de modo que se possa corrigir o que for
possivel ou tomar medidas corretivas e saneadoras, nos limites legais, de modo a moldar os processos
para fins de apresentar aos érgdos de controle externo, e quando impossiveis de se aplicar medidas
corretivas, comunicar a Administragcédo para tomar as medidas cabiveis em cada caso concreto.

2.5 - A CONTRATADA deveré orientar a Comisséo de Controle Interno para atuar nos procedimentos das
contratacdes, diretamente no setor competente, analisando as requisicfes de contratos, a formalizacao
dos procedimentos para contratacdo, a formalizacdo dos contratos, o direcionamento para formalizacdo
dos empenhos das despesas, a fiscalizacdo das execugBes contratuais e o encerramento de cada
contratacao.

2.5.1 - Também devera orientar a Comissado de Controle Interno para atuar no Setor de Pessoal, de forma
a acompanhar os atos praticados na admissao e/ou dispensas de servidores, visando o cumprimento da
norma legal para este setor. E mais, orientando para que a Comissao mantenha canal estreito com a
Advocacia Geral do Municipio, informando todos os acontecimentos deste setor.

2.6 - A CONTRATADA devera assessorar e orientar a Comissdo de Controle Interno na verificacdo e
anélise na execucdo dos servi¢os técnicos referentes ao cumprimento das normas municipais - LDO e
LOA e na elaboracéo e envio dos relatérios previstos nos artigos 52, 53 e 55 da Lei Complementar n°
101/2000 - Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria e Relatdrio de Gestao Fiscal. Neste caso, com
solicitagcdo de cépia do que foi elaborado.

2.7 - A CONTRATADA devera orientar a Comiss&o de Controle Interno na elaborac&o de um RELATORIO
MENSAL a ser encaminhado a Secretaria de Planejamento e a Diretoria de Administragdo visando
externar o conhecimento sobre a realidade administrativa, principalmente quanto a execucgdo
orcamentaria - receita e despesas; saldos financeiros e contas a pagar; gastos com pessoal,
encaminhando copias do que foi recebido dos setores de contabilidade/tesouraria/pessoal, em especial.
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2.8 - A CONTRATADA devera orientar a Comissédo de Controle Interno no que se refere ao cumprimento
da Transparéncia Fiscal, em conformidade com Lei Complementar n°® 101/2000 - Responsabilidade Fiscal e
Lei n® 12.527/2011 e outras normas e instru¢cdes normativas.

2.9 - A CONTRATADA devera apresentar, MENSALMENTE, a Comisséo de Controle Interno um relatério
sucinto sobre os assuntos tratados no expediente direto na sala da Comisséo de Controle Interno, como
também daqueles que foram objeto de consultas pelos meios de comunicacdo usados pelas partes, de
modo que fique documentado as orientacdes feitas e os servicos prestados.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EQUIPE TECNICA DA CONTRATADA

3.1 - A CONTRATA deverd manter, para executar 0s servicos descritos no objeto, equipe técnica
apresentada para habilitacdo no processo que originou esta contratacdo, e caso haja substituicdo, que os
técnicos substitutos tenham formacédo académica igual, similar ou superior aos técnicos substituidos e que a
fiscalizac@o do contrato seja informada para verificar as respectivas documentacdes para aceite ou recusa.

3.2 - Caso a fiscalizacdo do contrato recuse os técnicos substitutos, mediante a formacdo académica e
experiéncia para executar o objeto, a CONTRATADA deverd promover a devida substituicdo,
imediatamente, de forma a ndo interromper ou prejudicar a execu¢éo dos servicos.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 - Diretamente na sala da Comissdo de Controle Interno, através de um EXPEDIENTE SEMANAL, com a
presenca de pelo menos 1 (um) técnico dentre os relacionados na documentacao técnica que embasou esta
contratacao.

4.1.1 - Todas as despesas diretas e indiretas com estes expedientes estédo inclusas no valor contratado.

4.2 - Diretamente na sala da Comissdo de Controle Interno, através de um EXPEDIENTE EXTRA, quando
necessario e requisitado pela Administracdo CONTRATANTE, com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

4.2.1 - As despesas de viagens e alimentacdo dos técnicos da CONTRATADA para possiveis expedientes
extras, devidamente autorizados, serdo de responsabilidade do CONTRATANTE.

4.3 - Atendimento através do escritorio da CONTRATADA com uso dos meios de comunicagdo disponiveis,
com orientagcBes e respostas as consultas feitas pela Comissdo de Controle Interno, no horério de 9h as
18h, nos dias Uteis, em regime de plantdo, com técnicos dentre aqueles relacionados na proposta técnica.

4.3.1 - As despesas diretas e indiretas com estes atendimentos na forma a distdncia serdo de
responsabilidade da CONTRATADA e estéo inclusas no valor contratado.

CLAUSULA QUINTA — DO PRECO, DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE ANUAL

5.1 — A execucdo dos servicos do presente contrato pela CONTRATADA sera paga pelo CONTRATANTE
no valor total de R$ .......ccoccvvvienes (eeemrre e ), que dividido em 10 (dez) parcelas
iguaisde R$........cccovveiieennne (oo ).

5.2 - O pagamento do objeto desta licitacdo serd efetuado mensalmente, até o décimo dia util do més
subsequente ao da prestagdo dos servigos, através de crédito em conta corrente da licitante vencedora,
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura em original.

5.3 - Para cumprimento do estipulado no item acima, no corpo da Nota Fiscal ou documento equivalente,

devera constar, obrigatoriamente, a informacdo do ndimero do processo licitatorio e da conta corrente /
agéncia bancaria, para conferéncia e liquidacdo da despesa.
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5.4 - O pagamento somente sera liberado se, no ato da apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura, forem
apresentadas as regularidades referentes ao — INSS, FGTS e CNDT.

5.5 - O valor da parcela mensal podera ser reajustado, para manter o equilibrio financeiro, a partir de 12
(doze) meses de execucgdo contratual, caso o contrato seja aditado nos termos do inciso Il, do art. 57 e
ocorrendo a celebragdo de termo aditivo para prorrogar da vigéncia contratual, o valor da parcela mensal
serd reajustado pelo IGPM acumulado no periodo ou por outro indice que vier a substitui-lo, conforme dispde
0 § 89, do art. 65, ambos da Lei n® 8.666/93 e posteriores alterac¢oes.

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO E VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia do contrato administrativo a ser firmado entre as partes sera de 10 (dez) meses, a
contar da sua assinatura.

6.2 — Caso a execucado do contrato seja satisfatoria e se mostre que deva ter sua continuidade para que os
servicos inerentes a sua execucdo sejam incrementados e/ou orientados por mais um periodo, portanto,
servico continuado e que pode ser enquadra nos servicos de execucdo continuada, o prazo de vigéncia
contratual podera ser prorrogado, conforme dispde o inciso Il, do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas decorrentes com a execugdo deste contrato correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentaria, havendo prorrogacédo sera a rubrica correspondente do exercicio seguinte:

3.3.90.39.2.01.00.04.122.001.0007

CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO E TRANSFERENCIA DO CONTRATO

8.1 — O CONTRATANTE designa a servidora municipal Josélia de Lorenzo para acompanhar e fiscalizar a
execucao deste contrato.

8.2 - A CONTRATADA devera manter um representante para contatos e esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE, via meios de comunicacgéo disponivel.

8.3 - A CONTRATADA nao podera transferir o presente contrato, no todo ou em parte, sem 0 expresso e
formal consentimento do CONTRATANTE, sob pena de ensejar a rescisédo deste instrumento.

8.4 - A CONTRATADA ¢ a unica responsavel pela execu¢éo contratual do objeto contratado, respondendo
civil, administrativa e criminalmente por todos os danos e prejuizos que, na prestacdo dos servigos técnicos
venha direta ou indiretamente, provocar ou causar ao CONTRATANTE e/ou a terceiros.

8.5 — Sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:

8.5.1 - O perfeito cumprimento na execucgédo do servico contratado, conforme as cldusulas deste contrato e o
termo de referéncia do processo que o originou;

8.5.2 - Manter durante toda a execuc¢é@o do presente contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
apresentadas na contratagao;

8.5.3 - O pagamento com encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais que forem
devidos a sua equipe de trabalho, no desempenho do servi¢co relativo ao presente contrato, ndo serdo
transferidos ao CONTRATANTE em hip6tese alguma.

8.5.4 — As despesas de viagens, estadia e alimentacdo dos seus técnicos nos expedientes presenciais,
ressalvando os atendimentos extras aos agendamentos normais, quando solicitados e devidamente
autorizados.
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8.7 - S0 de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE:

8.7.1 - Proporcionar condicbes para a boa execucdo dos servigcos, fornecendo a CONTRATADA os
documentos e demais elementos necessarios as suas atividades, equipamentos e a mao de obra funcional
e necessaria, bem como permitindo o livre acesso dos técnicos aos equipamentos, materiais e informacdes
utilizados no servigo de cada setor que for necessario buscar informagées e documentos.

8.7.2 - Designar o responsavel para acompanhar e fiscalizar a execucéo deste contrato;

8.7.3 - Advertir por escrito a CONTRATADA quando os servicos ndo estiverem sendo prestados de forma
satisfatoria.

CLAUSULA NONA — DA RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

9.1 - A CONTRATADA se responsabiliza a prestar os servicos do objeto contratado com qualidade e
pontualidade, conforme dispuser a Ordem de Servico e como descrito no edital e seus anexos, em especial
o termo de referéncia do processo administrativo que embasa este instrumento, e como consta ha proposta
ofertada, garantindo ainda ressarcir ao CONTRATANTE possiveis prejuizos financeiros apurados por
desconformidade na execuc¢éo pactuada.

9.2 - A CONTRATADA se responsabiliza em substituir, corrigir ou reparar, item ou itens do objeto
contratado, conforme o caso, acatando determinacdo da fiscalizacdo da execucdo deste instrumento, com
presteza, disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem prejuizo do prazo estipulado.

9.3 — A CONTRATADA ¢ a Unica responsavel pela total execu¢éo deste contrato.

9.4 - A CONTRATADA responde civil e criminalmente por danos e prejuizos devidamente apurados, que da
execucao ou inexecucado do objeto contratado vier a causar, direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE ou
a terceiros.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO E ALTERACOES

10.1 - A rescisdo deste instrumento podera ser efetivada, caso ocorra 0s motivos mencionados no art.78,
com comunicac¢do formal e reger-se-& no disposto do art.79, ambos da Lei n° 8.666/93;

10.2 - Este contrato administrativo podera, de forma unilateral, ser modificado, acrescido ou diminuido
guantitativamente no constante de seu objeto e na forma de execucéo, através de termo aditivo, conforme o
art. 65 da Lei acima referida.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RECONHECIMENTO, DAS SANGCOES E PENALIDADES

11.1 - A CONTRATADA declara reconhecer os direitos da Administracdo, em caso de Rescisdo
Administrativa, como disposto no art. 77, bem como, o descumprimento, devidamente comprovado, total
e/ou parcial, de quaisquer das obrigacdes estabelecidas neste instrumento, sujeitando-se as partes, as
sancdes previstas na Lei n® 8.666/93 e normas que regem a Administracdo Publica.

11.2 — As obrigagbes estabelecidas e contratadas, quando ndo cumpridas, seja total e/ou parcial, como
disposto neste instrumento, sujeitam-se & CONTRATADA as sanc¢des previstas na mencionada Lei e outras
normas que regem a Administragcéo Publica, além de multas pelas seguintes condi¢des e nos percentuais:

11.2.1 — 10% (dez por cento) do valor do contratado pela desisténcia em assinar o contrato ou para iniciar a
prestacdo dos servigos.
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11.2.2 — 5 % (cinco por cento) do valor do contrato, ao dia, por atraso do inicio da prestagdo dos servicos
e/lou pelo atraso de apresentar quaisquer informacdes atinentes a execucgdo contratual, quando as
informagbes gerarem prejuizos financeiros a Administragdo CONTRATANTE.

11.2.3 — 10% (dez por cento) do valor contratado quando a execucdo contratual for temeraria e gerar
prejuizos administrativos ou financeiros, devidamente comprovados.

11.2.4 — 10% (dez por cento) do valor contratado, caso haja resciséo contratual prevista nos incisos de | a
IX, do art. 78, da Lei n° 8.666/93.

11.3 — Além das multas referidas, seja por atraso, omissao ou ndo cumprimento das obrigacdes assumidas
neste contrato, poderdo ser aplicadas outras san¢@es conforme previsto no art. 87, da Lei n° 8.666/93.

11.4 — Fica sempre assegurado a CONTRATADA o direito da ampla defesa e do contraditorio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS E DO FORO

12.1 - Nos casos omissos e ndo previstos neste contrato administrativo, serdo aplicadas as normas e
regulamentacdes vigentes, que também prevalecerdao quando houver conflitos na suas Clausulas.

12.2 - As partes elegem do Foro da Comarca de S&o Lourenco, para dirimir as questdes decorrentes deste

instrumento, com expressa rendncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E assim, ajustados e contratados na melhor forma de direito, as partes por seus
representantes legais, assinam o presente contrato administrativo, em duas vias de igual teor e forma para
um so6 e juridico efeito, perante as testemunhas abaixo assinadas e identificadas.

Sao Lourengo, ... de ...cccceiiiiiiieiiiiee e de 2020.

CONTRATANTE
Municipio de Sao Lourenco
Célia Shiguematsu Cavalcante Freitas Lima
PREFEITA MUNICIPAL
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CONTRATADA
EMPresa ...
Nome representante legal ....................

Visto:

Patrick Mariano Fonseca Cardoso
OAB/MG 143.314

Testemunhas:

RG/CPF: __ RG/CPF:
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