Prefeitura Municipal de Sdo Lourenco / MG
18.188.219/0001-21

Processo: 0102/2015 Modalidade: Convite N° Modalidade: 5
Anexo | do Edital de Convite

Descreve e regulamenta as solicitagfes

Memaorial descritivo:
1. OBJETO

Contratacdode empresa especializada para organizar, coordenare executar os trabalhos do Encontro : " XVIConvencao
do Distrito LC1", a realizarem-sena cidade de Sdo Lourenco- Minas Gerais nos dias 23 de abril a 25 de abril de 2015.

2. DATA DE REALIZACAODO EVENTO
2.1 O Encontro: "XVI Convencaodo DistritoLC1", realizarem-seno periodode 23 de Abril a 25 de Abril de 2015

3. ATIVIDADESA SEREMCONTRATADAS

A empresa licitante vencedorasera contratada para planejar, desenvolver,organizar, supervisionare coordenar 0s
servicos que serdo prestados nos seguintes ltens:

3.1 Hospedagem:

- Servicode reservapara os participantes.

- 20 (vinte)hospedagensem hotel com, no minimo, 3 estrelas.

3.2 Espago:

04 salas com 100 cadeiras para a aberturado evento.

01 saldo com 1.000 cadeiras.

01 salao com 400 cadeiras.

01 sala com 250 cadeiras.

01 sala com 200 cadeiras.
Camarim para 30 Musicos

Palco para apresentacdodo Show

3.3 Alimentacao:

- Agua: 02 (dois) galdes de agua para cada dia de reunifo, perfazendoum total de 10 (dez) galdes.

- Café: 4 (quatro)garrafasna sala de reunido, por dia, perfazendoum total de 20 (vinte)garrafas.

- CoffeeBreak: Café, agua, 2 tipos de suco, 2 tipos de refrigerantes(1 dietético), 3 tipos de biscoitos finos, pdo metro,
cesta de pées variados,torradas, 3 tipos de paté, 2 tipos de bolo, 1 tipo de salgado, frutas variadas, por dia, paraum
publico estimado de 1.000 (hum mil) pessoas por reunido.

3.4 Equipamentos (para todos os dias do evento):

- 02 telas para projec¢édo abertura Saldo Principal

- 02 microfones sem fio (com os equipamentosde som necessarios).

- 03 Computadoresconectado a internet, com as seguintes especifica¢gdes minimas (Pentium 3 ou Superiorcom acesso
a Internet Explorer bandalarga, com Microsof Windows, Word, Powerpoint, Excel, Winzip e Acrobat Reader,com drive
para CD e DVD, monitor e mouse).

- 02 Datashow

3.5 Fornecimento de Brindes:

- A Contratadadeverafornecerpara o eventoo minimo de:

a) 500 "pins" ovalem metal com banho dourado

b) 500 pastas no formatolep top na cor preta com o logo do eventobordado

¢) 500 Crachas

Obs: O logotipo a ser inseridos nos itens supra citados serdo fornecidos pelos responsaveisdo evento.

3.6 Da Contratacédo De EspacgosFisicos:

- Cabera a Contratada tomar todas as providéncias necessarias relativas a reserva e locacdo, bem como a sua
preparacaopara a realizagdo do evento.

- Para a definicdodo local para a realizagéo do eventodeveraser observado:Acessibilidade (facilidade de acesso );
Estacionamento proprio (caso necessario); AcuUstica adequada para o evento; Capacidade maxima de pessoas
sentadas e em pé; Sistema de prote¢do contra incéndio e saidas de emergéncia; Sistemas de seguran¢a; Sistema de
som e iluminac&o; Ar-condicionado;Instalacdes sanitarias suficientes;

4. ITENS DE HABILITA(;AOTECNICAE QUALIFICA(;AOECONOMICA
4.1. A empresadeverdanresentarpnelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnica aue comproveexperiénciaem
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organizagdode eventosrealizada por érgéo publico ou privado,para 1.000 participantes ou mais, comprovandoneste
atestado que realizou a gestdo efetivado mesmo, anexando cépia autenticada da nota de empenhoou do contrato;
4.2. Declaracdode que tomou conhecimento de todas as informacgfese das condi¢bes e locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitacéo.

5. VALIDADEDA PROPOSTA

A proposta deveréter a validademinima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apresentacéo.

6. CRITERIOSDE AVALIACAO

O critério de avaliacdosera "MENOR PRECO GLOBAL", desde que atendidastodas as exigéncias contidas nesta
Solicitagdo de Prestacéo de Servigo.

7. CONDICOESDE PAGAMENTO

7.1 O pagamentosera efetuadoem 1 (uma) parcela, sendo em até dois dias antes do Evento a ser realizado.

OBS1: A PrefeituraMunicipal de S&o Lourenco/MGe a Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Culturanéo efetuara
o ressarcimento de nenhum imposto pago pela empresa.

OBS 2: Todo e qualquer servico e/ou material, além do especificado nesta solicitacdo, somente sera pago e/ou
reembolsadomediante anuéncia préviade pessoa designadapela Comissao Organizadorado Evento.

8. DA DOTACAOORCAMENTARIA.
As despesas com a execugdo do presente servico correrdo por conta da dotacdo orcamentéria;
23.695.034.2.0114.3.3.90.39.

9. DAS OBRIGACOESDA CONTRATANTE

9.1 Efetuar os pagamentos dos servicos efetivamente prestados, mediante apresentacéo de Notas Fiscais/Faturas,
atestadas pela CoordenagédoOperacionaldo Encontro:

9.2 Exigir o fiel cumprimento dos servigos objeto da Contratagdo, por meio da CoordenagaoOperacionaldo Encontro:
"XCI Convencéo do Distrito LC1", devidamente designada, que avaliaraa qualidade da execuc¢éo dos servigos,
anotando, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas, além de determinar o que for necessario a
regularizac@odas faltas ou defeitos observados.

9.3 Responsabilizar-se,por meio da Coordenag@oOperacionaldo Encontro: "XVI Convencéodo DistritoLC1", pelo
termo de aceite dos servi¢os efetivamenteprestados ou recuséa-los, com razées solidas e fundamentadas.

9.4 Avaliara qualidadeda prestacao dos servigos objeto do Contrato.

9.5 Fornecer, quando solicitada pela Contratada, declaracdo sobre seu desempenho para servir de prova de
capacitacgdo técnica em licitagbes publicas.

9.6 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados/contratadosda
Contratada.

10. DAS OBRIGACOESGERAIS DA CONTRATADA

10.1 Planejar, organizar, gerir, coordenar, projetar, executar e ambientacdo do Encontro: "XVI Convenc¢aodo Distrito
LC1", conformeaprovacaoda Contratante.

10.2 Fornecertodo o material de acordo com as especificacdes técnicas constantes da referidarequisicéo;

10.3 Cumprirtodas as atividadesdesignadas no presente Termo;

10.4 Executar os servigos de acordo com as especifica¢gdes constantes nesta requisicao;

10.5 Cumprirtodas as orienta¢des da Contratante, para o fiel desempenhodas atividadesespecificas;

10.6 Indicar um preposto a quem a fiscalizagao se reportardde forma agil, bem como organizare coordenaros servigos
sob a responsabilidadeda Contratada;

10.7 Comunicara Contratantetoda e qualquerirregularidadeocorrida ou observadana execucéo dos servigos.

10.8 Assegurar condicdes materiais, logisticas e de recursos humanos para a realizacdo do evento objeto desta
licitac&o.

10.9 Responsabilizar-sepor quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregadose prepostos, qguandonas
dependénciasdo PrefeituraMunicipal de Sao Lourenco/MG, na Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Cultura, no
local de realiza¢do do eventoou em qualqueroutro local onde estejam prestando os servigos objeto da Contratagéo,
devendoadotar as providénciasexigidas na legislagdo em vigor.

10.10 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e obrigacdes sociais
previstas na legislacéo em vigor, obrigando-sea sald4-los na época prépria, uma vez que os seus empregadosndo
manterdao nenhumvinculoempregaticiocom a Contratada.

10.11 Assumir também a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo
especificade acidentes do trabalho, quando, em ocorrénciada espécie, foremvitimas seus empregadosno desempenho
dos servigos ou em conexao com eles.

10.12 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execucéo dos servigos descritos no
presente documento.

10.13 Estar preparadopara refazerservigos que apresentaremvicios ou funcionamentoinadequado,apo6s vistoriafeita
pela Contratante.
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10.14 Responsabilizar-se por servigcos que venhaa prestar ou ajustar, inclusive aqueles executados por terceiros
contratados, quandodo cumprimento do objeto do edital.

10.15 Dar assisténcia a CoordenacaoOperacionaldo eventoem todas as areas de sua atividade,sempre que solicitada.
10.16 Substituir qualquerempregadoem caso de auséncia legal, de maneiraa ndo prejudicaro andamentoe a boa
execucao dos servicos.

10.17 Levarimediatamente ao conhecimento da CoordenagdoOperacionaldo evento, qualquerfato extraordinarioou
anormal que ocorra durante a execucao dos servicos para adogédo de medidas cabiveis, bem como comunicar por escrito
e de formadetalhadatodo tipo de acidente que eventualmentevenhaa ocorrer.

10.18 Responderpelo cumprimento dos postulados legais vigentesde &mbito federal, estadual ou municipal.

10.19 Todas as areas de circulagao de visitantes devemofereceracesso a pessoas com necessidades especiais.
10.20 ProvidenciarPosto médico e ambulancia para atender eventuaisemergéncias.

10.21 Fornecerpessoal de apoio paratodo o periodode execucgédo dos eventos.

10.22 As loucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos,toalhas etc, do Coffe Breack seréo de responsabilidadeda
CONTRATADA.

10.23 A entrega e a retirada dos produtos ocorrera por conta da CONTRATADAarcando com todas as despesas
provenientesdesse servico.

10.24 E de responsabilidadeda CONTRATADAdisponibilizar, no minimo, 4 (quatro) pessoas de sua equipe para servir
coffee breaks aos participantes, durante os eventosrealizados pelo CONTRATANTE.

11. DA FISCALIZACAO

11.1 O acompanhamentoe a fiscalizacdo dos servigos seréo realizados pelo servidor municipal - Coordenador
Operacionalde Turismo e Eventos da Secretaria Municipal de Turismo, Esporte e Cultura.

Requisicdo: 0102/001
Dotagdes:3.3.90.39.2.09.00.23.695.034.0110

ltem [Especificacdo Unidade | Ouantidad Valor maxim
Organizar, coordenar e executar os trabalhos do Encontro :
" XVI Convencao do Distrito LC1", a realizarem-se na cidade de So
Lourenco - Minas Gerais nos dias 23 de abril a 25 de abril de 2015 un R$ 13.500.0

Valor maximo total R$ 13.500.(

Forma de execucao:

2.2 - A prestacao de servicos deveraser executada conforme descrito no Edital e seus anexos, em especial no
Termode Referéncia.anexo l.

Keila Cristina Palma Coelho
Presidente da CPL
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